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Pengantar
Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum

ji syukur kita panjatkan ke Hadirat Tuhan Yang Maha Kuasa,

arena dengan rahmat dan karunia-Nya, Buku Panduan

dlvl]e WV]§ E W VPP VY Vv HEU*]S I'uEQu-
dapat diselesaikan sebagai panduan bagi para pelaksana dalam
melaksanakan tugas kesehariannya di pengadilannya masing-
masing sesuai dengan peraturan yang berlaku.

Secara umum, buku ini memberikan gambaran dan informasi
tentang pelaksanaan administrasi perkara dan persidangan bagi
tenaga teknis yang telah dipadukan dengan aplikasi SIPP dan

r fYpEsSX

Buku panduan ini diterbitkan atas kerja sama antara
D Zl u Z PuvP v WE}C | hv] E}% rhv]s
A 0}%u v WE}PE us "h~rd /E ~ hthE W ~h~d /|
l ulJU Pl % v o v Jv]l % S uu E]Jl v uv( 8§ %}
rangka proses penyelesaian perkara di lingkungan peradilan
umum.

Kami menyadari bahwa buku panduan ini masih jauh dari
* U%UEV X hvsul ]8pU | u]l u vC u pus ]I I1E]VYI
menyempurnakan bentuk maupun isi buku panduan ini.

Jakarta, Juni 2019
, 2721 "t EdKZK
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Kata Pengantar

ngan mengucapkan syukur kepada Tuhan Yang Mahakuasa
ang telah menganugerahkan rahmat-Naku Panduan
dlvl]e W V]S E W VPP vY v :uEpu-]s I:pE
ini telah berhasil diselesaikan dengan baik. Buku Panduan ini
diharapkan dapat menjadi referensi bagi permasalahan yang
Yupo o uU % | Ei v «Z EJrz &] « P ] W v]
V iHEU*]S I:pnEpu+]8 W VPP vYX

Buku yang masih jauh dari kata sempurna ini didedikasikan
1o Z % & % vP i & ]lo § El o vips v W v]s
‘UHEU]S I'HEpP]S W VPP VY C VP Y | % § | 1
per satu. Hadirnya buku ini juga didukung oleh Direktur Jenderal
Badan Peradilan Umum Mahkamah Agung RI, serta didanai oleh
hvl &}% u o ou] WE}}C I hrhE W ~h~d /EX

Kami berharap agar buku panduan ini dapat digunakan
sebaik-baiknya dan menjadiving documerit sehingga buku ini
menjadi Buku Panduan yang selajprto-date dan dapat direvisi
sesuai dengan perkembangan sistem hukum dan peraturan
perundangan yang berlaku di Indonesia.

Jakarta, Juni 2019
Gilles Blanchi
Penasihat Senior Proyek EU-UNDP SUSTAIN
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1.1 W vP &Y v <} Yl

<} YI W v]s E 0Z SUE v § ESpo]s C vP [/
1o Z « Y % W Vv]E E OuUUOIlevIiv SuP ¢ % |

ESPig v pvSpul u vi P | Z}YE&uU S vU | OPZuE v u
diri yang mulia sebagaimana layaknya seorang Panitera yang
memberikan pelayanan yang prima dan adil kepada masyarakat
pencari keadilan tanpa membeda-bedakannya berdasarkan
Pancasila dan UUD 1945.

Yang dimaksud dengan Panitera ialah Panitera, Kepala Panitera

D]o]Ss BGU tl]Jo W vVv]Ss E U W V]S & Dp ~ W v]S§
% VP Jo v YVPI § Vv ]vP VvV % VP ]Jo v YVPI § ¢
~ U% S OJVPIUVP v % E Jov ] AZDrz/ « E:
diperbantukan pada Mahkamah Agung dan atau lembaga lain. (SK

<D E}u}& iill<D I~<Is//ITiiT § VPP o 10 :po] iii
<} YI' vW }uv W EJ]o lpwv]s E V LEe

1.2 Sikap Panitera

1.2.1 Dalam Melaksanakan Tugas
a. Berperan dalam mewujudkan penegakan hukum,
keadilan dan kebenaran;
b. Bekerja dengan jujur, disiplin, semangat, bertanggung
jawab dan penuh pengabdian tanpa pamrih untuk
Negara;

~

c. D vipvipvP YVPP] Z EI' S v u ES 3§ W

1.2.2 Dalam Persidangan

a. Wajib berpakaian rapi dan duduk dengan sopan;

plg W o pvdlv]e W v]§ P vY v”):é>5



b. ti] Jo v Y lLuu r v % E %]Z |
dalam memanggil ke dalam ruang persidangan;

c. ]Jo & vP u vPhaNMdphends o % }v » opo EV
d Jo & vP u vP v3ullY pEX
i X1 X 1Di Luar Persidangan

a Dilarang menjadi penasehat hukum baik langsung
§uY | ovPeuvPVv

b Dilarang memberikan akses antara pihak berperkara
atau kuasanya dengan Pimpinan Pengadilan atau
Majelis Hakim;

¢ Dilarang membawa berkas perkara ke luar kantor
Il pwo] 8§+ ]JIlv<3y WVP Jovi<suy Dio
d Dilarang memasuki tempat perjudian, tempat
ulvpu v C vP uu pll vU v 3 u% 8 % E}s"
kecuali dalam melaksanakan tugas.

1.2.4 Dalam Kedinasan

a ti] uvPpusulv | % vYVP v v P E v
ue+C E |1 3 E ] %o | % VYVP v % E] ]
golongan;

b Wajib mengutamakan persatuan dan kesatuan
bangsa serta memegang teguh rahasia negara dan
rahasia jabatan;

c Sebagai Pimpinan Kepaniteraan Pengadilan wajib
memiliki kepribadian terpuji, bijaksana, berilmu,
sabar, tegas, disiplin, penuh pengabdian, dan rela
berkorban demi pelaksanaan tugas;
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d ti] uvd Y v uv]vPl 8l vi~YP <3 EY
fe dE&Y UJV]EE ]
ie dEY W EI V3}E v
ie dEY :u< Ei
1.2.5 Terhadap Sesama

a Wajib memeliharadan memupuk hubungan kerjasama
yang baik antara sesama pejabat kepaniteraan dan
pejabat peradilan lainnya;

b ti] uu]o]l] &+« «Y | AvU § VPP VP C
saling menghargai antara sesama pejabat peradilan;

¢ Wajib memelihara, membina kesatuan dan persatuan
sesama aparat peradilan, berjiwa kesatria dan
bertanggung jawab.

i X1 X derhadap Bawahan
a Wajib memiliki sifat kepemimpinan, memberikan

keteladanan dengan lugas dan dilandasi oleh sikap
kekeluargaan.

b ti] uulviuulJu]vPh A Zv pvsSul ur
ningkatkan ilmu pengetahuan.
1.2.7 Di Luar Kedinasan

a Wajib menjaga kerukunan, keharmonisan dan ke-
utuhan rumah tangga.

b Wajib memiliki rasa tanggung jawab terhadap
keluarga.

plg W v uvdlvle WvVv]E8 E W VPP vY vA












2.1

2.2

< uulvWwWvljs E W VPP vY

Pada prinsipnya, organisasi kepaniteraan pengadilan memiliki

dua fungsi, yaitu fungsi administrasi perkara yang menyesuaikan

dengan jenis perkara yang masuk, serta fungsi pengarsipan

% EI E V% 0 le v v (LVPe] UJV]*SE °] %op
VO P o]e ¢] cuE SX

Pejabat fungsional yang bertanggungjawab kepada Panitera

0Z WVv]§ E WVPP VY ~WWeU C VP ESuP
persidangan, menyelenggarakan persidangan, membuat berita
acara, mempersiapkan putusan, dan melaporkan hasil sidang.

duP « W v]8§ E W VPP vY

pada Pengadilan Tingkat Pertama

a Mengetahui jumlah perkara, nama-nama Majelis Hakim dan
nomor perkara yang akan disidangkan.

b Du-eYlvIZ JEV VvV Ie]l %V % E %]Z | C
sidang.

¢ Melaporkan kesiapan pelaksanaan sidang kepada majelis.

d Pemberitahuan kesiapan penerjemah (bahasa daerah, bahasa
e]JvP S p C vP &Il pPSpZ Vv IZpepeeX

e Penyusunan berita acara sidang sudah selesai sebelum sidang
berikutnya.

f D]JvpsS ¢] % EI E <« o u Srou SvC 06 ~Spip
sejak putusan diucapkan.
g Susunan berkas perkara minutasi sesuai konsep revisi Buku
/[l D ZI uz PuvP Z/ § v3 vP ]e] Z Ale] 71106 8§
El - W EI E 'pP 3§ vW
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i Surat gugatan;

fe W Vv S % v % vuvipl v D i o]e , IJul, IJuVv

ie W vpvipul v W v]8 E W VPP vY v :pEpu "]
0 ¢ Penetapan Hari Sidang;

fi ¢« Relaas-relaas Panggilan;

0 ¢ Berita Acara Sidang;

"UE S <[ E] |l p 0 Z %]Z | ~ ]o .

o
L]

6 W VvV § % v Al§ }ve EA S}EIZ Alv ] §}E
5. S E 71§ Jve EA S} EIZ Alv ] &}«

i1+ Lampiran-lampiran surat yang diajukan oleh kedua
0 Z %]Z 1 ~ ]o VvV

ife "UE SrepE 8§ plyv
itfe d VPP % v pulYr plY d EPuP 8 (€] W VPl

oV

itfe d VPP % v ulYr plY W vPPuP 8§ &] d EHI
oV

ige % u EJle v ¢ S u% S ~ ]o eV

i fi eSurat-surat lain.

El «WEI E W Eu}Z}v VW
i« Surat permohonan;
T+ Penetapan penunjukan Hakim;
ie W vpvipl v W v]8 E W VPP vY v iuEp "]
d ¢ Penetapan Hari Sidang;

fi « Relaas-relaas Panggilan;
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0 ¢ Berita Acara Sidang;
6 "UE S <[ - E] W u}zZlv ~ ]o eV

0 ¢ Lampiran-lampiran surat yang diajukan oleh Pemohon
~J]o Vv

0 ~UE SrepE 3§ plyv
iie % u E]Jle v § u% S ~ ]o oV

i { « Surat-surat lain.

El«WEI E W] vW
ie W v S % Vv % vuvipl v D i o]e , lJul, IJuV
fe W vpvipl v W v]8 E % VPP vYV
T+ Penetapan hari sidang;
0 ¢ Relaas panggilan;
fi ¢ Perintah atau penetapan penahanan;
0 ¢ Penetapan izin penyitaan atas perintah Majelis Hakim;
6 "UE S Ip * % VuVipl v W v ¢]Z § ,plpuV

0 ¢ Berita acara sidang yang di dalamnya memuat surat
dakwaan tuntutan pidana, pembelaan, replik, dan
duplik;
0 ~UE SrepE 8§ plY C vP Jipulv o u ]
i1 Surat-surat lainnya;
i i » Berkas perkara Penyidik;

i1+ Pelimpahan perkara dari Penuntut Umum;
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3.1 Pengantar

Panduan penggunaan SIPP ini disusun berdasarkan aplikasi SIPP

A E+] IXTXIraX ~ P ]+ pwZ %o0]l «JU A/WW |

pembaruan @pdatee C VP Je e ]I v vP v | usSuz

% VPPUV X "t 8 ve] « Y % % u Euve E o0V
% S ]IS Zpu] u o o] Hlpy W v pu vab h&pw %o U

yang terletak di ujung kanan atas tampilan aplikasi.

| Keluar

an  Referensi

System @ Help

Buku Panduan

Catatan Pembaruan

njauan e LR
5 Eksekusi Grasi
mbali

Buku Panduan berisi hal-hal yang menjadi tanggung jawab
pengguna dalam memasukkan data dalam aplikasi SIPP
sesuai dengan tugas dan kewenangan masing-masing. Dalam
melaksanakan fungsi administrasi persidangan, Panitera

W VPP vY Z Epe u u% EZ YIlv | o vPI % vU
kepatuhan pengisian data.

3.2 Dasar Hukum Sistem Informasi
Penelusuran Perkara (SIPP)

I X1TXiUndang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik;
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I X1TX1iUndang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik;

TXTXT W & Spy&E v D ZIu z PpvP Z/ E}Uu}E 7T 8
tentang Administrasi Perkara di Pengadilan Secara

o ISE}v]IV

TXTX ®urat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Republik
Iv }v *] Elul@E iriool<D I~r<I/ITiii  § vS v
Pedoman Pelayanan Informasi di Pengadilan;

TXTXH "UE S Ev JEISUYE : v & o v W E

E}Ju}@& fAAdl :hl,<XiiXaéls/ITiiT § v§ vP W o0 I
Sistem Informasi Penelusuran Perkara di Lingkungan
Peradilan Umum;

TXT1X0 "UE S Ev JEISPE : v & o v W E
E}u}@& 17l :hl,DiTXiloliiio § vS vP ujv]esSE&
Pengadilan Berbasis Teknologi Informasi di Lingkungan
PeradilanUmum;

I X1 X &urat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan
hupu E}}U}E& TATI :hiA<],DITXTITITIIA § vS VP
Prosedur Penggunaan dan Supervisi Aplikasi Sistem
Informasi Penelusuran Perkara di Pengadilan Tingkat
Pertama dan Pengadilan Tingkat Banding pada
Lingkungan Peradilan Umum;

T X1 X @urat Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum Nomor
861 :hl,DiTXTililTiio d v8 VP /u%o0 u vS ¢] %0
SIPP pada Administrasi Perkara;

T X1 X @&urat Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum Nomor
TATl :hI,DITXTI7ITii0 § v§ VP W v VP v v vSu
W vPP]o vIW u &E]8 Zp v u o op] %o0]l ] ~/V
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ShS

T XTXiSurat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan
hupu E}u}E& fiiiil :hir<Il,DiTXilolTiio § vs§
Pembentukan Satuan Tugas Sistem Informasi
W v opepE&E v W CEI & ~N 8P ¢ NWWe
Peradilan Umum;

ITXTXii "u& § Ev JEISUE : v €& o v W
E}u}@®& 166l :hl,DXiTXildl1iié6 § v§ vP Z]o]-
D}V]S}E]JVP /u%o u vS ¢] "/WW ~D/"eV

IXTXiT ~"uE § Ev JEISPYE : v €& o v W
E}Ju}@& oi7l :hl,DXiTXilAlTiié § v§ vP Z]o]-
Ao ] NTWWYV

I X1TXiS$urat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan
hupu E}u}lE& 161l :hir<IWAI{IBITII6O S v§
W Suvipl W olev v W E&u E}u}E i dZ
tentang Administrasi Perkara di Pengadilan Secara
o ISE}v]IV

SIPP Sebagai Media Kerja Utama
Administrasi Perkara

T X1 X iAdministrasi Perkara adalah seluruh kegiatan yang
dilakukan oleh aparat pengadilan yang diberi tugas untuk
uvP o0}o % v VP v v % I E C VP u o]%o
penerimaan perkara, keuangan perkara, pemberkasan
perkara, penyelesaian perkara, dan pembuatan laporan
perkara sesuai dengan pola yang sudah ditetapkan (Buku
/s W VP A« v D X

T X1 X1Fungsi SIPP dalam hal pengadministrasian perkara
Jo lpl ve P] E]IusSW
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I X1 X7 )Administrasi perkara dilakukan pada tahapan

% v L EV % EI E U % 0 le v v p% C Z|

pembuatan laporan;

T X1 X7 )Pencatatan perkara dilakukan terlebih dahulu dalam

ANWW  ~CE PleS E o ISE}v]IeU |l up]v

dalam buku register;

TXTXTXT Wv §Sv S % E|I E vs &

10 o].1 o] % EI E U] VvYE * % E %]Z 115

|l o VPl % v }lpu v o ISE}v]l PpP § vl
dilakukan secara akurat dan lengkap sesuai dengan
menu yang tersedia;

T X1 X17>Dalam hal berkas akan dinyatakan minutasi, panitera
up %% E S 1%] v uu-Ylyv S %o
dalam SIPP sesuai dengan berkas perkara yang akan
Julvusd «1X ]I ]S upl v 'Y | e ep]v
perkara dengan data pada SIPP, maka berkas tersebut
JItu o]l v | %o W vVv]E§ E W VPP vY

Je e ]I vX 8§ % E&I & C vP S 0 Z Julvus

dapat dilakukan perbaikan sebelum mendapatkan
persetujuan Ditjen Badilum;

T X1 X71asil cetakan dari aplikasi SIPP yang ditandatangani
oleh pejabat yang berwenang mempunyai kekuatan
% U ulY v C vP « u VP v }lpu v ¢ vP
VP v Yv38 ~E P]*3 E u vl 0V

34 AJ\WW A~ P]D ] <@ h&u WV]§ E W

dalam Administrasi Persidangan

Administrasi Persidangan adalah seluruh kegiatan yang harus

Jo lpl v pvSpul % o le v v % Ee¢] VP vU u 0]%
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pembagian perkara, penentuan Majelis Hakim, penunjukan
WvVv]§ E WVPP VY Vv puEpue]8 l:pEp+]18 W VF
hari sidang, penetapan penahanan, pemanggilan, pembuatan
E]3 E ] VPU Vv 3 EY % E+] VP vX
T X & X Perkara Pidana
N§o0Zuv EJu *uE § % vpvipl vU W v]S§
C vP ]Spvipl u u epll v Sr § « P ] &E]
I X0 XiXata penahanan oleh Hakim dan perpanjangan
% Vv Z Vv }oZ <Su WVP Jov E P E

vP v & |o]falu“datalumum”, kemudian
lo]!l u tahlpenahanan”.

Tordokwo
[ |

1 DamaiParanginangin

§ §vW
1. Pada saat memasukkan data putusan akhir,
% *Yl v ¢« OUHEPZ & % vV Z VV SO0
PEY luvi ]Supv ou %o]l ]
2. Perkara yang masa penahanannya akan habis
% S ]o]Zz § vP v @b“hohée’u vl
| up ] v lo]l wab/gthtus penahanan”.

. Key Indikator Perkara ‘ Penambahan Perkara ‘ Status Perkara ‘ Status Penahanan

Jumiah Terdakwa Yang Masa Penahanannya Akan Habis Dalam Waktu Kurang Dari 7

e Tidak Ada [

JenisoPerkara

Tidak Ada [
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[z

T X0 XiXMengunduh dan mencetak templattefnplates
% v Z v vU VvP v  (Etabdéia umupl
lup ] v lo]l u vpuls "% VZ V V_ VvV U VP]
§ % v Z v vU ¢ o0 vipsvi@b“éetdk’]Z u vl

PENETAPAN PERPANJANGAN PENAHANAN HAKIM PN
PERKARA PIDANA

Tanggal Ditetapkan 10/01/2019

§Svw ~ opu ]8v SvP v] }o Z , IluU
YIvY | §E % 8§10 2ZvVv 3 VPP 0o % Vv !
X d X iXlémasukkan datacourt calendar dengan cara
lo]l u tapl “court calendar”, kemudian Kklik
ANdu Z JpES ov E_ v lo]l ~ S 1_
ditandatangani.

432/Pid.Susf2018/PMN Mig S5USlI E AKERIMN

Data Umum | Penstapan *Courl Cclendurﬂ ]

o

T X 0 X i Klémasukkan data penundaan sidang dengan akurat
v 0 VPI %o VP v &E tabo fjhdwalv p |
sidang” kemudian klik “tunda.
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oy

Jam Sidang

Jo700 5/ Tomas, Agenda sidang I
#Sidang Terbuka® SIDANG PERTAMA | { (Dihadiri Oleh semua
£ untuk Umum Keterangan : | | pihak)

Alasan Ditunda
Mendengarkan Keterangan Saksi

Dokumen Belum Ada

B8 Unggah BAS

11:00 | RUANG SIDANG CAKRA
sidang Terbuka | Mendengarkan Keterangan Saksi
Untuk Umum

4, Data Persidangan

B3 Unggah BAS

§ § vW
1 W EZVYIV % VP]e]v & 1 Z ]E Vv %
karena akan mempengaruhi alur perkara.
2 W EZ Yl vV +](8 % E+] vP v ~3 E ul
dan pilihan ruang sidang.
i Alasan penundaan sidang dan agenda sidang

selanjutnya dapat berbeda, oleh karenanya
% EZ Yl v Zo E]lusw

Contoh pengisian yang Contoh pengisian yang
salah benar

0 Vv W vpv v <] AlaBaWPenundaan
Tuntutan belum siap ] VPW dpvsSpusS y opu
siap

Pv ~] vVPW dpuvi§ilSw "] vPW
belum siap Pembacaan Tuntutan

4 do]Y « opu uvVvCJu% v P E Y | 3
leoZv | Yl ~0evVvV % VUV V_
“agenda sidang”.
T X 0 XiXengunduh templat Berita Acara Sidang dengan
& lo]l tabvjadwal sidang”, kemudian pilih
Hpu v %o utabidetak dokumen”.

pMIgp W v gvdlvle WvVv]S8 E W VPP vY v”



Cetak Dokumen Tindakan

Pilih Dokumen

Pilih Dolkurmen

BA Sidang Pertarma

B&A Sidang Pertama Terdakwa Tidak Hadir
BA Sidang Lanjutan

PHS Pertama PU Tidak Hadir

§3VvW do]Y lu o] epu 38 ve] v E Ie]
acara sidang sesuai acara persidangan sebelum

uvGg & ZI vvC | %o , Ju < 8Sp I, IMuX
TX0XiX0 D vPuvrPP Z E]S & "] vP pvs
% Ee] VP v VP v Etabl 8Jriggahv |
BAS”.
I Ruang & Data I
FPersidarngam

RUAMCE SIDARCE Al A
[Cihadirt Oleh Sermua
Pihvalk)

. Daota Persidaongan

Dokumen Belum Ada |
B Unggah BAS |
1

R e |

g A S

§ § VW W Yl v }luuv C VvP JuvPP Z
dokumen yang sama dengan putusan yang di-
tandatangani oleh Majelis Hakim (format dokumen
yang diunggah berbentuk} U } £ Sdpn EZ

HlI v Z ¢]o % u$eaneXvl

T X 0 X i Meemasukkan data saksi yang didengar keterangannya
%0 u Vgbl“Saksi Yang Dihadirkan”.

.y Mg W v gpvdlvle WvVv]S8 E W VPP vY v A8 IuEp]s W v



Home  Perdata Umum Perdata Khusu

INFORMASI DETAIL PERKAR.

W Kembali Saksi Yang Dihadirkan

Nomor Perkara
436/Pid.Sus/2018/PMN Mig

§3vWwWdol]Y ouuwueplv 8 ] vYs

X 0 X iXemasukkan data persidangan dengan cara Kklik
u vigab* 8§ % &e] VP v_ Il up ] v %J]o]Z |
tab sesuai data yang akan dimasukkan yakni di
vS & vC tabVKéberatan Terhadap Dakwa-

an”, “Pendapat Penuntut Umum” dan “Pembelaan”.

§ S vW D eull v S§ ¢« & o0 VPl % \
substansi serta redaksional sebelum menyimpan.

plg W v uvdlvle WvVv]E8 E W VPP vY vA



I X0 X iXemasukkan data putusan sela, tuntutan pidana
V %o uSpe v |Z]E téb yang tergedia.

INFORMASI DETAIL PERKARA

§ S vW
1. Masukkan data secara lengkap sebagaimana
U & SuvSusS vi%opuspue vX

2. Pada saat pengisian data putusan akhir,
% EZ YI Vv % E V %]0]1Z vV %] VvV %
dan kurungan karena keduanya adalah hal yang
berbeda.

iX do]Y ¢ opu uvGClu% v P E Y | 8§
l «0ZvIVYIX

X0 XiXengunggah dokumen putusan ke dalam tab
%o uSHue v I1Z]E %o u vetgoc”."uvPP Z

} Putusan Akhir | Barang Bukii | Riwayat Perkara

Edit Pemberitohuan Putusan # Edit Putusan Akhir

Pidana Penjara Waktu Terfentu (1 Tahun |
Lain-lgin {Pelatihan kerja selama 1 {satu) bulan)

Senin, 20 Agu. 2018

diatas, ferbukli secara soh dan meyakinkan bersalah melakukan findak pidana “fanpa Hak Melakukan Permuta
fanaman” ;

2ngan pidana penjora sslama 1 [satu) Tehun dan pelatihan kerja seloma 1 (satu) bulan :

ang feloh dialani Anak dikurangkan seluruhnya dari pidana yong dijatuhkan ;

an:

Id kombinasi pufih dengan simcard nomor 083112224357, dirampas untuk dimusnahkan:
h Rp. 5.000,00 (ima ribu rupiah)

§ VW W «Yl v }luuv GC VvP JuvPP Z
dokumen vyang sama dengan putusan Yyang
ditandatangani oleh Majelis Hakim (format dokumen

.y plg W v pvdlvle WvVv]8 E W VPP vY v A8 LpEpP-]S W v



yang diunggah berbentuk} U } £ Sdpn EZ
pl v Z ¢]o % u$eaneXvl

3.4.2 Perkara Pidana Anak
NS0 Zuv EJu *uE § % vuvipl vU W v]S§
C vP ]SpvipluolevIiv ZorzZzoes P] @
X 8 X1XMemasukkan tanggal penetapan musyawarah

JA &+«] Vv § VPP o up*C A & Z ]A E-]
tab “tambah data diversi”.

EDIT DATA PENETAPAN KESEPAKATAN DIVERSI

Anak Berhadapan dengan Hukum
1 MUHAMMAD ABIDIN Als ABID
16/08/2018
a 21/08/2018
|

T X 0 X T XMengunduh templat penetapan musyawarah diversi
VP v &E 10]l %tab u]ApE]_ ] u vul
tab “cetak penetapan musyawarah diversi”.

Tgl. Penetapan

Musyawarah Diversi  BeelaaltEW:-Ne R~ o1 F:}
Pertama

Tgl. Musyawarah Selasa, 21 Agu. 2018

Diversi Pertama

Template N
Penetapan 8 Cetak

Musyawarah Diversi

T X 0 XiXMemasukkan data Pembimbing Kemasyarakatan
%o u wgbl ~ JA E-+]_ ]taku “tambah
pembimbing kemasyarakatan”.

plg W v uvdlvle WvVv]E8 E W VPP vY vA



Court Calendar | Diversi

- Data Umum | Penetapan
Data Penetapan Musyawarah Diversi

Nomor Perkara 8/Pid.Sus-Anak/2018/PN Mig
o Nama ABH

1 MUHAMMAD ABIDIN Als ABID

Anak Korban ‘ Nama Korban
1
T

1 FARAH DIRA IRASYANTI, A.KS

Saksi ‘ Barang Bt

Pembimbing
emasyarakatan

[Tambah Pembimbing Kemasyarakatan]

T X 0 X1 )X@emasukkan data Pekerja Sosial Profesional pada
u viab ~ JA E-]_ Jatu“Tambah Pekerja
N"}e]l 0 WEL( ]}v o_ ~i]l oV

- Data Umum ‘ Penetapan | Court Calendar | Diversi | Saksi | B

Data Penetapan Musyawarah Diversi

or Perkara 8/Pid.Sus-Anak/2018/PN Mig

I3

1 MUHAMMAD ABIDIN Als ABID

1 FARAH DIRA IRASYANTL, AKS

[Tambah Pembimbing Kemasyarakaian]

| |
[T 1

[Tambah Pekerja Sosial Profesional]

Pekerja Sosial Profesional

X0 Xi)Xemasukkan data Perwakilan Masyarakat pada
u vpghb A JA E-]_ ] talu {Peiwakilan
DC IS _~i]l oV

.y plg W v pvdlvle WvVv]8 E W VPP vY v A8 LpEpP-]S W v



. Dota Umum  Penstopan  Court Calendor  Diversi | Saksi
Data Penetapan Musyawarah Diversi

N

MUHAMMAD AB

Pembimbing Kemasyorakatan 1 FARAH DIRA IRA!

ombah Pembimbing Kemas

Pekearja Sosial Profesio

Perwakian Masyarakat

iIXdXTIX0 D u spllv § AN % | 31Y | e %o |
olevIiv upsC A E Z JA E]l_ %
tab * JA E+]_ JauNvpIs 5 < e % | S v
Pelaksanaan Musyawarah Diversi;

EDIT DATA KESEPAKATAN PELAKSANAAN
MUSYAWARAH DIVERSI

Pillh Kesepakatan .

Pilih Kesepakatan

Sepakat Melaksanakan Diversi

Tidak Sepakat Melaksanakan Diversi

IXdXTX06 % Jo Y | ¢« % | & uolevIiv ]JA
W v]8§ E W VPP vY u vVPuv uZ v uv 3
E %0 E %o]Zl AY 1 ¢ % IS u o le

diversi”;

plg W v uvdlvle WvVv]E8 E W VPP vY vA



Muzyawarah Diversi

Pel Q Tidak Sepakat Melaksanakan Diversi
Musyawarah Diversi

Template Berita Acara : ]
Para Pihak Tidak Sepakat

Melakukan Diversi

1 X 0 X1 APabila sepakat melaksanakan diversi, maka Panitera
W VPP vYW
{ Memasukkan data penundaan jadwal diversi
%0 u wgbl A JA E]_  Talu v plsl
tunda jadwal diversi”;

Dot e Muzyawerch Divr

{ Memasukkan data hasil musyawarah diversi
~UV % ] le % I 3VvIY | uv % ] | er
% | § ve % tab OpIA E<]_ fatu vyl
“edit data hasil musyawarah diversi”;

EDIT DATA HASIL MUSYAWARAH DIVERSI
T seiasa. 21 Agu. 2018 (Sesual Tanggal Jadwal Mediasi Terakhir)

Pih Kesepakatan
Pilih Kesepakatan
Berhasi/ Mencapai Kesepakatan

Tidak Berhasi| Tidek Mencapai Kesepakatan
rom

{ Memasukkan data Berita Acara Diversi dengan
E lo]l tabv'ddta berita acara”;

.y plg W v pvdlvle WvVv]8 E W VPP vY v A8 LpEpP-]S W v



Data Jadwal Musyawarah Diversi

No Tanggal |

1 Selasa, 21 Agu. 2018

{ Mengunduh dan mencetak berita acara hasil
Up*C A & Z ]A E-]tap"diversi’y p !
Data Jadwal Musyawarah Diversi

(o] oo |

1 Selasa, 21 Agu. 2018

# Data Berita Acara E

Jadwal Musyawarah

Jadwal Musyawarah

{ ouzZo JAE]Y luv % ]! %
W v]8§ E W VPP vY u vPuv pzZ v u
0 %} E Vv ]A E -] AY 1 uv %o ] | ¢ %o
%o u vgbl‘diversi”;

Data Hazil Musyawarah Diversi
Selasa, 21 Agu. 2018

Tidak Berhasil/Tidak Mencapai Kesepakatan

Tidak terdapat kesepakatan sehingga persidangan

Selasa, 01 Jan. 2019

Template Luporgn Diversi
Tida encapai

Kesepakatan

{ Dalam hal diversi mencapai kesepakatan,
W v]8§ E W VPP vY u vPuv pzZ v u
|l « % | § v ]JA GE+¢] vVvP v t& lo]l u
“diversi”, selanjutnya kliktemplat kesepakatan
diversi”;

plg W v uvdlvle WvVv]E8 E W VPP vY vA



Data Hasil Musyawarah Diversi
Selasa, 21 Agu. 2018

Berhasil/Mencapai Kesepakatan

s terdapat kesepakatan sehingga persidangan |
Template Kesepakatan
Diversi
Selasa, 01 Jan. 2019

{ Memasukkan data Penetapan Kesepakatan
Diversi oleh Ketua Pengadilan Negeri dengan
E lo]l tabv'diversi’, selanjutnya klik
“edit penetapan kesepakatan diversi”;

Data Penetapan Kesepakatan Diversi Oleh Ketua Pengadilan Negeri

Nomor Peneta
Kesepakatan Diversi

Tanggal Pene B
Kesepakatan Diversi

{ Memasukkan data hasil pelaksanaan kesepa-
I §v JA E-] VP v E tado]l u vl
“diversi”, selanjutnya klik “edit hasil kesepakatan
diversi”;

esepotcton Overd

{ Mengunduh dan mencetak penetapan peng-
ZVvY VvV % u EJle v % EI E vP v &
u v ptab “diversi”, selanjutnya klik “cetak”;

.y plg W v pvdlvle WvVv]8 E W VPP vY v A8 LpEpP-]S W v



Data Hasil Pelaksanaan Kesepakatan Diversi

K Diversi Dil P ya

EEY Jumat, 04 Jan. 2019

Tautan Putusan [ Tambah Penetapan Penghentian Pemeriksaan Perkara (Putusan Akhi) ]

{ Duecepllv & % v 3 % v fe-vVPZ vY \

u EJle v % EI & VP v taE lo]l
“diversi”, selanjutnya memasukkan data pada

NS WVSE %V WVPZVvYv WuGE

Perkara”;

DATA PENETAPAN PENGHENTIAN PEMERIKSAAN PERKARA
09/01/2019

LN

BCAlE|8 I Ux x| B=s== =

o iR

Fomat - Fom - Sze - A-¥- [1|# % ER|3-

! fkan proses perkara Anck Muhammad Abidin ol Abid

2. Memerintohkan Anck fersebut dikeluarkan dart fahanar

3. Memerintahkon Paritera mengiimkan salinan penefapan i kepada Penuntut Umum dan
Anck/Orangtuaviail

Perkara Perdata

N§o0oZuv EJu cpE § % VuViIpl VU W V]S

uolevIivZorZzoes P] E]IusSW

X80 X7 XMemasukkan data rencana jadwal persidangan

(court calenda» C VP 3 0 Z J]e % | Y % &
VP v & |o]talu“coprt calendar’kemu-

dian memasukkan data rencana jadwal sidang dan

mencetak dokumen tersebut untuk ditandatangani

para pihak

Nomor Perkara Penggugat

221/Pdt.Bih/2018/PN Mig dodon MUHAMMAD HAR

Data Umum | Peneiapan @m ﬁulen% JadwalSidang | Biayc Perkara | Riwayat Perkara .
S

Calak

Fu i

plg W v uvdlvle WvVv]E8 E W VPP vY vA



[

§SvW ~380Z ]S5v §S§vP vVv]U }lpuuv E
jadwal sidang dipindai dan diunggah dengan cara klik
u Vv [tab “unggah e-dokumen”.
TXOXiXT D u epllv § % VUV VvV ] VP %o u
tab “jadwal sidang” dengan cara klik “tunda”.

MUHAMMAD HARIYANTO Sidang perfama

Court Coendor (Tedwl sdang By Perar | RvoyatPeraro
LA

1. WEZYIvIZ JEV % E %1z 1 | & v
mempengaruhi alur perkara. Misalnya, jika
hanya dihadiri oleh Penggugat saja, maka
u vpthb ~u ] e]_ Y | upv poX

2. W EZ YI v +](

°]
Epn vP ¢] VP
MIS.

& o] VP ~& E pl 1§ E&ps
PEY | upv uo o u %

I X Alasan penundaan sidang dan acara sidang
selanjutnya dapat berbeda.

4.

Contoh pengisian
agenda sidang yang
salah

Contoh pengisian
agenda sidang yang
benar

Alasan Penunda}an
] VPW : A v
siap

Pv 7~ VvPW

belum siap

Alasan Penundaan
ouuwPW : A v
belum siap

AP v Al VPW

Jawaban Tergugat

do]Y « opu

u vGlu%o v

kesalahan redaksional.

plg W v uvdlvle W V]38 E W VPP vY
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X0 XiXMengunduh dan mencetak Berita Acara Sidang
VP v (€ lo]ltalu “ygadival sidang”,
l up ] v lo]l "%]o]Z }lupu v_tabPo u v,
“cetak dokumen”.

o (T e s

§ 3 vW do]Y Il u o] *pu 8 ve] v E |
Acara Sidang sebelum menyerahkannya kepada
, 1Ju < Sp I, 1JuX
1 X 0 XT1Xengunggah Berita Acara Sidang dengan cara klik
u vigdb i A o ] vP _U | up ] vado]l u vyl
“unggah BAS".

T
il . Edit| Tunda

Tidak  RUANG SIDANG CAKRA  pi oov

# Dota Relaas,

§ 3 VW W «Yl v }lpuv C VP ]JuvPP Z
dokumen yang sama dengan putusan yang ditan-
datangani oleh Majelis Hakim (format dokumen yang
diunggah berbentuk } U } A& Sbukat lzddil
% u]v Jscahe X

1 X 0 X1 X¥emasukkan data saksi yang didengar keterangan-
vC VP v & lojdb (saksil yang
dihadirkan”;

pMIgp W v gvdlvle WvVv]S8 E W VPP vY v”



36

& Kerrbal

TOHA MASUM

194/2d1.G/2018/PN Mig MOHAMPMAD DJURI

F Dates Umum ‘ Fenetopan ‘ Court Calendar ‘ Jadwal Sidang ‘ Mediasi ‘ Biaya Perkara ‘ Riwayat Perkara I

X 0 XiXMemasukkan data persidangan (jawaban, replik,

M%o 0]l V 0 ]Jvro Jve vP v tabE
“jadwal sidang” kemudian klik “data persidangan’”.

1
(E ==

Dol n
12:355/d 1245 Agenda Sidang : Tidak  RUANG SIDANG KARTKA  pipt vy .
Sidang Terbuka ~ SIDANG PERTAMA (Dihadiri O eh Semua
Pihak)

Uniuk Umum  Keterangan :
Fanggil Turut Tergugat!Mediasi

& Dota Relaas

Alasan Ditunda :
Fanggil Turut Tergugat/EPN.

4 Data Persidangan )

Dokumen Belum Ada
BUnggah BAS

§ 3 vW do]Y ¢ opu uvClu%e Vv

o]l u

e ONCE N

% E+] VPV PE Y | § Ei J-le0oZvVv %

panan data.

X0 X1 )XMemasukkan data rekonvensi dengan cara Kklik

u vpigdb ~8 u Z 8§ E I}VvA ve]_ ~i]l

INFORMASI DETAIL PERKARA

®Kembali  Saks Yang Dihadirkan

194/Pdt.G/2018/PN Mig MOHAMMAC DJURI TOHA MASUM

Court Calerdar Biaya Perkara | Riwayat Perkara

Jadwal Sideng ‘ Mediast

Penelapan

Edit Gugoton ke 3antahan

Tanggal Fendofioron  [EERERSSSIES
Klasifkosi Perkara Perbuaian Melowan Hukum

plg W v gu v dlvle WvVv]8 E W VvPP vY v ]88 l:uEpu-]s

W v



S

S vW

W EZ YI v
rekonvensi.

1.

U

%o E %o]Z |

nl v

2. Data rekonvensi diambil dari jawaban Tergugat

Konvensi.

T X 0 X i XMemasukkan data putusan sela dengan cara klik
u Vv [tab “tambah putusan sela”.

lome  Perdata Umum  Perdata Knusus

Pdana Umum  Pidana Khusus

Delegasi  laporan  JadwalSidang  Ar

INFORMASI DETAIL PERKARA

®Kembali  Saks Yang Dihadikan | Tambah Data Rekonvens { Tambah Putusan Sela! ‘ Draft Putusan Aknir .

Nomor Ferkare

194/Pdt.G/2018/PN Mig

MOHAMMAEC CJURI

Penggugat

TOHA MASUM

Date Umum

Penetapan ‘ Caurt Calendar ‘ Jadwal Sidang ‘ Mediasi ‘ Biaya 2erkara ‘ Fiwayat Perkara

Ecit Data Umum

Tanggol Pendafioran  [ETRERSBL

dit Gugatan ke Bantahan

Klasifiasi Perkara Perbuatan Melavian Hukum

§vW d o]V

IS
o P EY

S

Ei

OMU U VC]U%o V S
] 1 o0 Z v % vC]u%o

T X 0 X1 )XMengunggah dokumen putusan sela dengan cara

lo]l
e-dokumen”.

rt Colendar ‘ Jadwal Sidang { Mediasi Bioya Perkara
1

. 2018

i Absol

u tap l“putusan sela”, kemudian klik “edit

4 Edit Putuson Selo

Sengkang

Para Tergugat

Menyatakan

32/Pd1.G/2017/PN Skg atas nama pora pinak fersebut di atas;

skan kedua beloh pihak unfuk melanjufian persidangen
ara i

9

ni

elum Ada

v.2018

. 2018

4 Tambah Putusan Sela

=

2
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§ 3 VW W Yl v }puuv C VP ]JuvPP Z

dokumen yang sama dengan putusan yang ditan-
datangani oleh Majelis Hakim (format dokumen yang
luvPP Z E vsSul } U } &£ S pu &2 v
Z *]o % ulv ] vle veX

iXdXiXii D u epllv § Jvs EA ve] VvP Vv E Ic
tab “tambah data intervensi” (jika permohonan
Jvd EA ve] ]85 EJu X

Home Perdata Umum PerdataKhusus PidanaUmum  Pidana Khusus  Delegasi  Laporan  Jadwal Sidang

INFORMASI DETAIL PERKARA

“Kembal =~ Saks Yang Dihadirkar Tambah Cata Infervensi J Tambah Data Rekonvensi | Draft Putusan Akhir

Nomor Perkara Pengguga’
195/Pdlt.G/2018/PN Mig NINA INDRAWATI RIO SANJAYA
- Data Umum | Penetopan | Court Calendar | Jadwal Sideng | Mediasi | PuusanSela | Baya Perkara

§ 3 VW W Yl v uusepllv 8 Eo ]Z Zpoj
WusSpue v " 0o lWvVv S %vVv ¢« E o0 VPl %
u Vv ptab “tambah data intervensi” tampil.

1 X 8 X1 XMemasukkan data putusan akhir dengan cara klik
u Vv [tab “tambah putusan akhir”.

A AYAAN NEGARA
LELANG MALANG
5BADAN PERTANAHAN NASIONAL

s, 25 0K 2018 it Pembertahuan Pulusan A Edit Pufuson Al

fok

H Perdata (BW)
w

§ §vW do]Y « opu uvGlu% v 8 %oy
IZIE PEY I § & ]1le02ZvX
T X 8 X1XMéngunggah dokumen putusan dengan cara klik
u Vv [tab “e-docputusan”.

.y plg W v pvdlvle WvVv]8 E W VPP vY v A8 LpEpP-]S W v



it Pemberitahuan Putusar: 4 =it Putusan Akhir
atan Pengguga’ Lnfuk sebagiar
ruthukum b & sengketa berupa ! are, yang terlelak di Dusun Fenrang Riaws, Desa Perrang, Ke
, Kabupcten Waio adalan mik Penggugat
Tergugat i yarg mendapat hok dari unluk fanah \ckefa fersebut epada Penggu
nkosorg sempuma;
Tergugat untuk membayar biaya perkara yang scmpai har i ditetapkar ssjumiar Rp.1.516.000.- (satu juta lima ralus enam telas.
Penggugat untuk selain dan selebihnya

‘ BunggshEDoc. ’

§ 3 VW W Yl v }puuv C VP ]JuvPP Z
dokumen yang sama dengan putusan yang ditan-
datangani oleh Majelis Hakim (format dokumen yang

luvPP Z & vsul YU } A S pu Ez
Z *]o % u]lv ] vle veX
T X 8 X1 XMemasukkan data tanggal pemberitahuan putusan

VP v & | o]tabu“pemberitahuan putus-

V.~ 0UZO0 % & %]Z I Y | Z JE -
maka tanggal pemberitahuan putusan dimasukkan
}o Z 1 % Vv]S E VvV % E S oV

A i Pufusan Ak

Putusan Akhir

‘ Jadwal Sideng ‘ Mediasi

atan Penggugat Ln‘uk sebagian

rut hukum sengketa berupa are, yang terlelak di Dusun Fenrang Riaws, Desa Perrang, Ke
. Kabupaten Wejo adalan milk Penggugat
Tergugat yarg mendopat hok dari untuk tanah gketa tercebut cepada Penagu

nkosorg sempuma;
Tergugat unfuk membayar biaya perkara yang sompai har ini iretapkan ssjumiar 3p.1.816.000, (safu juta ma raius enam celas

Penggugat untuk selain dan selebihnya

BunggahE-oc
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3.4.4 Mediasi

Setelah menerima surat penunjukan mediator, Panitera
W VPP VvYuolevIivZorZoe P] E]lus\

I X0 X dKéngunduh dan mencetak dokumepenjelasan
mediasioleh Ketua Majelis dan dokum@ernyataan
para pihak tentang penjelasan mediatngan cara
o]l u tapljadwal sidang”, kemudian klik “cetak
dokumen”;

sld Tidak | RUANG SIDANG CAKRA
Sidang Terbuka | SIDANG PERTAMA (Dihadir Oleh Semua

Uniuk Umum Pihak]

# Dota Relaas.

Mediasi Para Pihak o

Relazs Penggilan Tergugat

Relaas Panggilan Turu Tergugat

X d X 0 Klémasukkan data penetapan mediasi dengan
& lo]l tabv‘mikdiasi”, kemudian isi tanggal
penetapan mediator dan hama mediator;

Penetapan Mediasi

Seasa, 25 Sep. 2018

Tgl Sidang Periama Kamis, 25 Okf. 2018

Klik kolom Lntuk memilin mzdiator

Jenis Penstapan Mediator ~ Piih Jenis Penetapan Mediator -

Tgl Mulai Mediasi

Kembali | Simpan

§ 3 vW do]Y + opu uvClu% v 3 % Vv
U le] PEY I §E ]1l+02ZvX
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T X0 X 6 Kéngunduh dan mencetakenetapan penunjukan
mediator VP v E |o]ltabu “mpdiasi’,
kemudian klik “cetak template penetapan”

1
[Edit Penetopan ‘Ag:‘a;v

fediator 2

X0 X dKémasukkan data penundaan mediasi dengan
& lo]l tabvjabdwal mediasi” kemudian klik

“tunda”;

1

[Edt Penelapan Medias! ]| Ce ak Templcte Penetapan ]

Aediotor

Nama

ANA, 5H Hakim

i Tenggal Penetopan Meditor]

Okt. 2018 Semua Pinak Rucng Mediosi Filih Dokumen . ecitflunda
2

X 0 X 8 Klédmasukkan data hasil mediasi dengan cara klik
u vab “mediasi”, kemudian Kklik “edit hasil

mediasi”;

X 8 X0 Kemasukkan data mediasi berhasil mencapai
|« % | § v VP v E tab]ledit detel
hasil mediasi”.
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Al 42

Edit Data Hasil Mediasi

iglbinjtohun

BOAR| B T Ux x|

Fomat - Fat - s - A--0 B % ¥

§3vW do]Y ¢ opu u vVvCJu% v §

l « % | §vu ] PEY I3

“pilih dokumen template”;

Data Jadwal Mediasi

I I T

1 Kamis, 25 Okt. 2018 Semug Pihak Ruang

Jadwal Mediasi

Pih Tempate Dokumen

3nko Resume Perkara

Kesepakatan Perdamaian Seluruhnya

Kesepaiatan Perdamaan Sebagan Fiek/Subjek

Kesepaiatan Perdamain Sebagan Tuntutan Hukum/Objzk

Pemyatazn Para Pihzk Yzrg Dwakl Oeh Kuasa Hukum Tentzrg Persetujuar Atas Kesepakatan Percamaian

Laporan Meciztor Kepada Hakim Pemerks3 Perkzra Tenteng Hasi Medas:

Ei

1 X 8 X 0 Kléngunduh dan mencetakernyataan para pihak

] 1«0 Z

1 X 8 X 8 Kléngunduh dan mencetak kesepakatan perdamaian
vP v & I|o]flabu'mediasi” kemudian klik

tentang hasil mediasi vP v E lo]Jtalu vpl

“mediasi” kemudian klik “pilih template dokumen”;

Data Jadwal Mediasi

Jadwal Mediasi
1 Kamis, 25 Okt. 2018 Semuc Pihak Ruang

Pih Templte Dolumen
D Sanko Resume Ferkara

Tgl. Fasil Mediasi Kesepakatan Perdaman Seruhnya
Tol Laporan Medialor RS LT
Kesepakatan Perdamaian Sebagan Tuntutan Hukum,Objzk

Hosil asi

Pemyatazn Para Fihzk Yarg DwakdiCleh: Kuasa Hukum Tentzrg Persetujuar Atas Kesepakatan Percamaiar

Laporan Neciztor Jim Pemeriksa Perkzra Tentzng Hasl Medas

Para Fihzk Tertang Hasi Mediag

Piih Template Dokumer
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1 X 0 X 8 Kléngunduh dan mencetdkporan mediator kepada
Hakim pemeriksa perkara tentang hasil mediasi
vP v & |o]labu'mediasi’, kemudian klik
“pilih template dokumen”;

Dota Jadwal Mediasi

No Tanggal Dihadiri Oleh Tel

1

Jadwal Mediasi
Semua Pihak

Kamis, 25 Okt. 2018

Pih Template Dokumen
Barko Resume Perkara

e s

Kesepakatan Perdamaan Sebagan PhiaqSubjek

Kesepakatar Perdamaan Sebagian Tuntutan Hukum/Objek

um Tentang Persefyjuan Atas Kasepacatan Perdzmaian

3.5 Monitoring dan Evaluasi SIPP

T X i X Monitoring dan evaluasi atas implementasi SIPP
dilakukan melalui Aplikasi MIS (Monitoring Implementasi
ANWWe v %o0]l «] A op ] "/TWWX

SiaToun o MonkTonun i Vit Tounii - .
% 6 [
@sonien

T X it X Aplikasi MIS didesain oleh Ditjen Badilum yang berfungsi
untuk menilai kelengkapan data dalam SIPP.

PXAXT % 0]l *] A op ] "/WW E(uVPe] u v vs§
v]o ] E] Ju%o u vs ] "/WW C vP Jo Ip
satuan kerja. Angka atau nilai yang dihasilkan dalam
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% 0]l ] A op ] "/WW u u%puvGC ] I 18 v E
pemberlakuare-registry ~E P]¢S €& o0 ISE}v]leX

EVALUASI IMPLEMENTASI SIPP PENGADILAN TINGKAT PERTAMA

3.6 e-Court

i X 0 X Pengantar

W & SHyE v D ZIl u z PpvP Z/ E}Uu}E T 8§ Zy
tentang Administrasi Perkara di Pengadilan Secara

o ISE}v]IU C vP JYv lo vipY VP v "uE 3
< Su D Zl u z PuvP E}u}@& iitl<D I*<lI
s//17ii6 § v§ vP W }u v v dS§ < o}o W v
dE& L E "]*Su /v(}EuU ] W VP Jov - E
Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum

D Zluz PuvP Z %p o]l /v }v <] EJulE& 1
chir<IWATiTolITii6 8§ vs vP W Spvipgl W o e
W E SuE v D ZIl uzZ PupvP Z/ E}u}E& 7T d Zp
menentukan beberapa hal baru dalam hal administrasi

% EI E CJSH % v L EV % EI E % E
elektronik (r.o]v® % VvPPJ]Oo vI% u &]S Zp v -
elektronik e-summorrU % u C & v % EI & % E
secara elektronik g-paymentt U % &°+] VP v % &I E
perdata secara elektronik- ro]Y P dan \pencatatan

perkara secara elektronike{registerr X ~ o ]Jv ]Su ] SHE&E
juga mengenai surat elektronik{naile vl § p viul @&

.y plg W v pvdlvle WvVv]8 E W VPP vY v A8 LpEpP-]S W v



$ 0 %}v o opo E C VP 30 Z JA E].l ] -«
o ISE}v]l %]Z IU « o Jv }u]le]o] o u s
YVPP 0X < 3 v3pu v 8§ Es puS U Eu% | v

peradilan umum.
Administrasi perkara secara elektronik dijalankan melalui

aplikasie-courtyang ditetapkan Mahkamah Agung.

S
yang harus dipedomani oleh jajaran

PSR YesR—r—
DASHEOARD ADMINSTRATOR

i X 0 X Tahapare-Court

1 X 0 X 1>Perorangah

S A}l §
secara daring X v o ] welalui Aplikase-Court.

uv L Elv % EI

T X 0 X1 Aplikasi e-Court melakukan penghitungan biaya
% Vi E « &E }5}u Ye

v @-SKRkMop EI v
W vPPuv

dE& L Euu C E % vi E
sesuai dengan e-SKUM ke rekening pengadilan pada

bank yang ditunjuk melalwirtual account.
TX0OXTXd

TX0XTXT

W 3uP « Di i uolpulv A E].l ]
pembayaran dan berkas yang diajukan oleh Peng-

Puv d E L EX
TX0XTXn W SuP ¢« D i
uu E] S Spu-
perkara baru.

TX0OXTX0

i uulo]Z lo ].1 ]

%
A E].l «] § EZ % %o

NE 0 Z *8 383U % Vv L E Vv 8§ EA E]
EJl v VIU}E % EI E « E }5}u Yo
iX ~ 8§ vel Z ]Jv] JepepvU W vPPpv
pembahasan.

u u

dE L E % E}E vP v |
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T X 0 X T Xétua Pengadilan menetapkan Majelis Hakim melalui
SIPP.

IiXOXTXd W v]8 E u vuvipl W v]§ E W VPP vY
"HEU]S W VPP vY u o ou] "/WWX

T X 0 X1>Hakim Ketua menetapkan hari sidang melalui SIPP.

IXOXTXiT HEMU]S I'uEP]S W VPP vY u o lul v
kepada Penggugat secara elektronik, sedangkan
| %o d EPpuP 8§ ¢ & ] e luvp oX

X 0 X1 phabila para pihak hadir lengkap di persidangan,
Hakim Ketua menyampaikan dan mendorong untuk
menggunakan sarana pemanggilan dan persidahgan
secara elektronik.

T X 0 X1 Aphbila Tergugat menyatakan persetujuannya secara
tertulis untuk dipanggil secara elektronik dan domisili
o ISE}v]l d EPuP 8 ep Z2 ] L E o u
e-CourtU ul § ¢ % E]JvS Z , [JuU :pEpu-]s I:
W VPP vY u o Ipl v % u vPPJove & o |
sesuai dengan domisili elektronik Tergugat melalui
Aplikasie-Court.

PIXOXTXIT ouzZo }ule]o] o lIE}v]l d EPuP 8§ Y
ul % vPP]Jov Jolpulve & ] eIluvu oX

1 X 0 X1>)Datam hal panggilan dilakukan kepada pihak yang
berdomisili di luar wilayah hukum pengadilan, maka
panggilan tersebut dikirim ke domisili elektronik dan
ditembuskan secara elektronik kepada pengadilan di
wilayah hukum tempat pihak tersebut berdomisili.

I X 0 X 1Panggilan sidang secara elektronik harus dilakukan
secara sah dan patut.

2. Pada saat naskah ini disusun, Persidangan secara elektrard ¥ P «Y live]Z ou
pembahasan sehingga belum dapat diterapkan.
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FORMAT PEMBUATAN
FORMAT, JUDUL DAN PENETAPAN PERKARA PIDANA
NOMOR PERKARA

PEMBUATAN BAS

SUSUNAN FORMAT
MAJELIS HAKIM PENULISAN PUTUSAN

KUTIPAN SINGKATAN DAN ISTILAH
ATAU SALINAN

FORMAT CETAK
TANDA BACA







4.1 Manajemen Perkara Pidana

4.1.1  Alur Perkara
4.1.1.1 Pelayanan Terpadu Satu Pintu

Wv LEVWEI E uoopl]WoCvvd
WlvSsuy ~WdrWe o epn ] vP v "< JEiI v

ul@® 646I1 :hir<Il,DiITXTITITii6 § v§ vP W }
"N v EWoCvyvy dE% H NSu Wlvspu
Pengadilan Tinggi dan Pengadilan Negeri.

4112 < % V]S E v W] Vv I< [Zpepe v

e Petugas memasukkan data umum perkara ke
dalam Sistem Informasi Penelusuran Perkara
~NWW e X

e Petugas mencatat data perkara pidana biasa ke
dalam buku register induk perkara pidana biasa.
Perkara pidana singkat diregister setelah sidang
% ES u V % EI E %] V %0 S
%] v E]JvP v V % 0 VPP (E Vv 0 C
diregister setelah diputus.

e < SpltllJo <8Syuy W VP JovVv u vuvip
i o], Iul, IJu u o op] "/WWX

e W V]S E uvpvipl W vVv]Ss E W vPP \
SIPP.

» Penetapan penunjukan Majelis Hakim dan
W v]E§ E W VPP VY CVP 302Z ]88V
dimasukkan ke dalam berkas perkara yang
bersangkutan.

plg W o pvdlv]e W v]§ P vY v”,:£>49



(¢ ,1Mu < 3Spl, l1Ju uwu-epullv § VPP 0
penetapan hari sidang dan tanggal hari sidang
serta ruang sidang melalui SIPP.

Pe W SuP ¢ < % V]S & v W] v I< |Zpepe
gera menyerahkan berkas perkara yang sudah
ditetapkan majelis hakimnya kepada Hakim
Ketua untuk menandatangani Penetapan Hari
Sidang.

Ze W v]s§ E W VPP VY Uuupsd % v 3§
penahanan untuk perkara-perkara yang ter-
dakwanya ditahan, untuk ditandatangani oleh
Majelis Hakim dan dimasukkan ke dalam SIPP.

]J* WV]E§ E W VPP VvY uu-pllvi Ao e

E]lpsvC « E 8§ EY | o u "WWX

ie W V]S E WVPP VY uu-ullv u E 3
an ke dalam SIPP.

le , 1Ju <Sp I, 1Ju uu-eepll v u E %ouSuel
an ke dalam SIPP.

o WV]8 E W VPP VY uvVvPuvPP Z 3uvs
putusan ke dalane-docSIPP.

ue W Vv]38 E W VPP vY ulvpus ] % EI E
ou § 0 ~SpipzZe Z E] | Ei 350 Z %
diucapkan.

4.1.2 Upaya Hukum

Petugas memasukkan data tentang permohonan
banding, kasasi, peninjauan kembali dan grasi ke dalam
SIPP.
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4.2 Format Pembuatan Penetapan Perkara Pidana

Format pembuatan penetapan perkara pidana mengacu pada
(}JE&U 8§ % u p 8V %ouSpe v %] v ~"< <D E}u}CE
1117778 X

4.3 Teknik Pembuatan Berita Acara Sidang (BAS)

0 X1 X Tata Bahasa

a. Susunan kalimat dalam bentuk tanya jawab
menggunakan kalimat langsung.

}vsizZw
1. Apakah saksi mengenal Terdakwa?

1. zU «C Ilvo VvPv dE IA «il
tahun yang lalu.

b. Menggunakan bahasa Indonesia yang baku (hindari
penggunaan bahasa daerah kecuali dalam hal-hal
§ ES vSpeU i]Jl u vPPuv 1l v | § E] Z
daerah harus dicetak miring.

IvSlZW
i« Menggunakan kata “pembelaan”, bukateidooi.

Te Menggunakan kata “tuntutan pidana”, bukan
requisitoir.

= Saksi menerangkan bahwa data itu telaingiut.
8 * Pembagian hartgono gini.

¢ Kesalahan dalam penulisan BAS yang sudah ditan-
SVvP Vv] Y I }o Z ]Z %pe 3 u u VvPP}
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JEE Y }ve Gopl [¥E% %atauFejenisnya, harus
direnvooi.

d Bilaterjadi kesalahan, perbaikan ditulis di sebelah Kiri

halaman kesalahan tersebut, diberi tandal  sah
] JE & ~+ XeU ¢ Z (P VY ~¢ PXe Sy o Z

~e §Xe v ]Sv S§vPvVv] }o Z , IJu < 38upu
W v]8 E W VPP vYX

e BAS pertama sampai sidang terakhir diberi nomor
Zouv « @ E EUEPS Vv Vv *Y % Z o
diparaf oleh Hakim Ketua.

f o ulY epuE 3 Vv E vP pulY ] § 8 v
dilampirkan dalam BAS.

g Dakwaan, keberatan, pendapat, tuntutan, pembela-
an, replik dan duplik disusun menyatu dalam BAS.

h Apabila dalam BAS terdapat halaman kosong maka
halaman kosong tersebut diberi tandatossed.

0 X1 X Format
a D vPPpuvIiv Il &S e+ &0l&}0]} €& § 61 PE u'

b D EGi]Jv IlE] A uU § e« i uU AZ 1 u \
1,5cm;

¢ Fontmenggunakaimes New Romah?2;

d Spasigaris 1 spasi, spasi paragraf { 0 ¢ %o 1 U &
0 pt;

e Footermenggunakaifiont Times New Romato0.

8 X1 X TTeknik memilah dan memilih hal-hal yang terjadi di
sidang.

Untuk memudahkan pembuatan BAS harus mem-
% EZ Yl v ZorZoe P] E]lusw
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o 9

o

Surat dakwaan;

Acara sidang;

Unsur-unsur dalam pasal yang didakwakan;
Teknis menulis cepat atau menggunakan rekaman;

Konsentrasi penuh terhadap dialog yang terjadi di
sidang.

§ S VW , Eue U U% EZ Yl Vv 3§ u%
(0} pue  olaktulkejadian ~3 u%ope dan] Y
cara perbuatan dilakukan u} pe } % Esertge

E vP plYX

0 X i X Membuat Berita Acara Sidang

a

Judul dan Nomor Perkara

Judul dan nomor perkara dibuat tanpa garis bawah

ve3oZls ~vIUILE_ Y | v
dua. BAS kedua dan selanjutnya cukup ditulis sebagai
E]lpsw

"l VP % ES u W
Z/d zZz ~ E'
E}Ju}E& ilwW] X ITiiilWE P
ANlovP L W
zZ/d zZz " E'
~> VipsS v I Je
Al VP I YP W
zZ/d zZz "~ E'
~> VipusS v | Te

Dan seterusnya.

plg W v uvdlvle WvVv]E8 E W VPP vY vA
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b Susunan Majelis Hakim dan PP yang menyidangkan
perkara tersebut untuk sidang pertama ditulis
lengkap. Untuk sidang selanjutnya cukup ditulis
“susunan Majelis Hakim sama dengan sidang yang
lalu”.

C % Jo & Ei ] % EP vY vIi% Eu Z v Dio
baik untuk sementara maupun permanen harus
dilakukan dengan penetapan, dan susunan Majelis
Hakim yang baru harus ditulis lengkap.

d Dalam hal Hakim Ketua atau Hakim Anggota ber-
halangan, maka susunan Majelis Hakim ditulis sesuai
dengan keadaan senyatanya.

e Y % Zouv "~ ]% & (}oZ ,I1]lu < 3u
halaman terakhir ditandatangani oleh Hakim Ketua
v WVv]s§ E W VPP vYX

Apabila Hakim Ketua berhalangan tetap dan belum
menandatangani BAS, maka BAS ditandatangani oleh
Hakim Anggota senior dalam perkara tersebut.

Ketua Pengadilan Negeri memberikan keterangan
di bawah tandatangan Hakim Anggota senior dan
W v]8 E W VPP vYX

% ]o W Vv]8 E W VvPP vY EZ o vP
dan belum menandatangani BAS, maka Panitera
memberikan keterangan dan menandatangani BAS
tersebut.

f Penyebutan Hakim Anggota dengan cara menulis
vuvCuUuyY Il oP] vPve pus3v,IJlu VvPP
/[y , 1Ju vPP}§s /X }vS}ZW |, IJu VP
Bimmo Walgito SH., MH.
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g Ketentuan selanjutnya pembuatan BAS mengacu
pada templatBAS.

4.4 Format Penulisan Putusan
4.4.1 Penulisan Angka, Tanggal, Waktu, Persentase, Simbol
Mata Uang
4.4.1.1 Angka

i« W vpo]ev VvPl u vVvPPuvIlv vpu & o
Jupo ] &] vPIl iU TU TU oU AU oU 61
vPl vpu E o ~ E + § e+ us %o S

VP Vv i Clv] e 3purU A u AU AYP AU
“lima“, “enam®, “tujuh®, “delapan®, “sembilan®,
“nol“.

i« Penulisan angka pada awal kalimat, ditulis dengan
ZUEP(X }vS}ZW pu }E vP o VP (
taman.

Te Penulisan numeral di tengah kalimat, ditulis

vP v vPl ]]lpY VP Vv ZuEu( owu

I[pEpVPX }vS§}ZVC W T | pv T ~
e VP uvPPu olv il ~uqu 0 ¢ |
kambing.

0+ Penulisan angka setelah simbol mata uang
ul]e ovGC Z% i X111UIT ~o E] B EU%o]
kalimat harus menggunakan kata sejumlah.

fi = Penulisan angka dengan satuan tertentu harus

]suole VP v i v Y I }oZ Je]v
D]* ovGC U 3 ~ u% &+ u 8 E ¥ | }o Z
4 m.
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0 "~ Y % % vpo]e v VPl e« o0 op ]]lpy
penulisan abjad dan diberi tanda kurung, kecuali
pada penulisan tanggal dan tahun.

a. Tanggal

Penulisan angka harus ditulis secara lengkap
dengan tanggal, nama bulan dan tahun misalnya
tanggal 20 Juli 2012.

b. Persentase

Penulisan persentase harus ditulis persen dan
pl v 9X D]e ovG il ~¢ %opOpUZe %o Ee* vX

c. Waktu

Penulisan penunjuk waktu harus ditulis dengan
spasi antara angka dengan WIB, WITA atau WIT.
ule ovC U i6Xii t/ & p 1iXdn t/dU Y |
menggunakan kata pagi, siang, sore atau malam.
d. Simbol Mata Uang

Penggunaan simbol mata uang berada di depan

VPl vpu B o0 ~ E ¢ % vpvipl viu]v o
ud pvhP v Y | uvPPuviv 38v +% -
YYI §pu ljuU | pno] ou 3 oX Wvp
angka nominal besaran mata uang diakhiri dengan

desimal dua angka, kecuali mata uang dolar dan

mata uang asing lainnya. Misalnya, Rp50.000,00.
hA"8UTTIXTAX ~ o ]v ]8u Z Epe ]]lpyY 8
dalam kurung. Misalnya Rp50.000,00 (lima puluh

E] B EP%] Z°U h”r"0UITIXTA ~ u Jo v C
H %opOHZ OJu o veX
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442 ~vPI §v v /Yo Z
a Peraturan Perundang-Undangan

Harus ditulis lengkap sesuai judul peraturan
perundang-undangan tersebut yakienis peraturan
perundang-undangannomor, tahun, dan tentang.

Misalnya, Peraturan Pemerintah Nomor 54 Tahun

71i1 § v§ vP W VvP v & vPIl: e W u E]

b /Yo Z «]vP
Harus ditulis dengan awalan huruf kecil kecuali jika
]*Yo Z § E+ pus GE ] Ao I oJusX
]*Yo Z ¢]vP Z Epue ] § 1 u]J]E]vP pvsul
ZA 1Yo Z § &+ p¥ JulJo E] Z -
Misalnya,ip &£ ( YU A] « o X

¢ Dokumen Resmi Pengadilan

Dokumen resmi harus diawali dengan huruf kecil

%o *Y % |8 CVvP |Iv JPuviv v
disingkat. Misalnya, surat dakwaan, replik, duplik,
eksepsi, memori kasasi, dan lain-lain.

d ~"]JvPl § vU IE}v]uU v /Yo Z hupu

Singkatan nama orang, gelar, sapaan, jabatan, atau
% VPl & ] A o] l}u v ]]lpY  VvP v § v
Misalnya, Prof. Dr. H. Soponyono, S.H., M.H.

e Singkatan nama resmi lembaga pemerintahan dan
I $§sSv P& vU VI}EP v]e e JU =« ES
dokumen resmi yang terdiri atas huruf awal kata
]Spo]e VP v ZUHEMU( | %]S 0 8§ V% S
D] ovGC U ~ &Y.l 8,1 D]o]l ]e]vPIl § ~,D
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f AJvPl § v pupu C vP 8§ E |E] E] YP ZuE|
11MpY « 8p 8 v YYIX d 3 %]U «]JvPl § v pu
S E|JE] Z vC E] B ZuEU( ] &] S v
masing-masing huruf. Misalnya, sebagai berikut
disingkat sbb. atau antara lain a.l., dan kawan-kawan
dkk.

g Akronim nama diri yang berupa gabungan huruf
awal dari deret kata ditulis seluruhnya dengan huruf
| %]5 0 VP v YYI ] V8 @ ZuEU( | %]5 ¢
D] ovC & 0o]& y A EJpus » Yu v ]3uo0]e &>
Muhammad Abdul Rahman ditulis M.A. Rahman,
Abdul Haris Harahap ditulis A.H. Harahap, Zainal
Misbah Mustakim, Zainal M.M.

h Akronim nama diri yang berupa gabungan suku kata
atau gabungan huruf dan suku kata dari deret kata
ditulis dengan huruf awal kapital. Misalnya, Satuan
Polisi ditulis Satpol.

i Akronim yang bukan nama diri yang berupa gabung-

an huruf, suku kata, ataupun huruf dan suku kata
dari deret kata ditulis seluruhnya dengan huruf

I JoX D]+ ovC U v & ~ v E p & U
e EP %o0°X
i AMvPI 8§ v v <3 '"vY Apil ,plpu

<8 PvVvY epil Zpulyu o0 U %opuSHe V o 0 OH
VP v ZWEP( <« EX " P ] E]IuswW

ie Terdakwa
7o Saksi

e Ahli

0 « Pembanding

.y plg W v pvdlvle WvVv]8 E W VPP vY v A8 LpEpP-]S W v



fi « Terbanding
0 ¢ Turut Terbanding
0 « Pemohon Kasasi
0 * Termohon Kasasi
0 ¢ Turut Termohon Kasasi
i 1 «Pemohon Peninjauan Kembali
i i e*Termohon Peninjauan Kembali
i T eTurut Termohon Peninjauan Kembali
k Penulisan Nama Terdakwa
] Ao~] vY3ee v ] uUE %pudpe v ]3q
VP v ZUEU( | %]S oU u]e ovC E/ ~
t/Zz W Z U s hD Z Z : </ ]I1Z]E] § v¢
baca, kecuali gelar untuk perseorangan. Misalnya,
Z E DA ™ h/UAMX,X ]8po]e ZXDX h /U
Mulia ditulis dengan YM. RIDWAN SIMANJUNTAK,
S.H., M.H.

0 X 8 XRenggunaan Huruf Kapital
a Lembaga dan Organisasi

Penulisan nama resmi dari lembaga atau organisasi
harus diawali huruf kapital dan harus konsisten dalam
satu dokumen putusan. Misalnya, Mahkamah Agung,
Pengadilan Negeri Jakarta Pusat, Pemerintah Republik
Indonesia dan lain-lain.

b /Yo Z Z su]

Penulisan nama resmi untuk suatu kegiatan resmi
tertentu harus ditulis diawali dengan huruf kapital.
Misalnya, Rapat Paripurna, Rapat Umum Pemegang
Saham.

plg W v uvdlvle WvVv]E8 E W VPP vY vA



Y I u vpvipl ¢« 3u I P] 8§ v & .u] 8§ E
~ep il I oJu S % E-]( S pupu u l 18
diawali dengan huruf kecil. Misalnya, Sekretariat
DPR RI telah beberapa kali menyelenggarakan rapat

paripurna.
c /I*YoZ CvVvP &Il]8v VPV WVP Jov

W vpole v ]J*Yo Z C VP &I 18 Vv VP V %
harus menggunakan huruf kapital jika yang dimaksud

ou J*Yo Z & Ees pd u vpvipl ep Sp oL
tertentu. Misalnya, perkara disidangkan di Pengadilan
§ E+ pu3X E upvU Jo Y | u vpvipl « 3p
tertentu dan bersifat umum maka ditulis diawali
dengan huruf kecil. Misalnya, “wewenang pengadilan
secara umum adalah memeriksa perkara”.

d /Yo Z CvVvP &I]8v VvP v, llu

W vpole v ]J*Yo Z CvP EI]8§Vv VPV ZI
menggunakan huruf kapital jika yang dimaksud dalam

]*Yo Z & &+ pd u vpvipl epu Sp ep il 3 a
Misalnya, Hakim Ketua, Majelis Hakim, Hakim Ad-

Hoc, Hakim Anggota.

10 L u vuvigl o Spoep i | 8 ES vEp v
umum maka ditulis diawali dengan huruf kecil.

Misalnya, “seorang hakim dari pengadilan negeri ini”.

e /Yo ZCVP ElI]8v VvPVWGE W]ZI
W vpo]e v ]*Yo Z CvP EI ]38 v VP V %
harus menggunakan huruf kapital jika yang dimaksud
ou JeYo Z § Ee U8 U VUVIHUl e Sp ey
tertentu. Misalnya, “para Penasihat Hukum yang
mendampingi”.
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Y T u vpvipl o Spoep il 8 ES vip v
umum maka ditulis diawali dengan huruf kecil.
Misalnya, “tugas seorang kuasa hukum adalah...”.

f /Yo Z C VP &Il ]8Vv VPV <}u%us E
W VPPuv v JeYo Z I}Ju%pus E 3 u Jvs
menggunakan awalan huruf kapital jika yang

dimaksud adalah perangkat lunak, perangkat keras
atau program. MisalnyaD] E}<}L K8

W VPPUv Vv JeY0o Z Jvd BV § ¢ % EY -]
dan lain-lain harus menggunakan huruf kecil dan
sebisa mungkin menggunakan bahasa Indonesia yang
E su] u vPP vYl v 1§ & E-upcaX D] oV
menjadi “unggah“downloadmenjadi “unduh®.
444 W vPPpv v ' E]e A zZU ,uEpu( D]JE]VPU
dv <pY%

a Garis Bawah

Penggunaan garis bawah adalah untuk memberikan
penekanan pada suatu kata atau kalimat, tetapi harus
diminimalisir guna mencegah kekaburan kata-kata
akibat keberadaan garis bawah, kecuali yang sudah
menjadi aturan umum bagi tautan internet pada kata
atau kalimat.

b Huruf Miring

Beberapa contoh kebiasaan umum penggunaan huruf
UJE]vPW

fe ‘M pO HIp C VP o VP JIuY%U }v§)
Negarakertagama
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7« Kata-kata asing atau frasa yang belum diakui atau
diadopsi sebagai bahasa Indonesia secara resmi,
} v § }rif§praak
i« Kata-kata teknis yang bukan bahasa Indonesia,
}v8}ZW gbnGgni
c. Tanda Baca
W VPPuv v § v U o]%puY YYI p ~\
[Ju ~VeU YVYI ~XeU I}u ~UsU § v S vC
e EW ~JeU S v [WEUVP A~ o U § v ZU |
tanda baca lainnya harus selalu rapat dengan kata
sebelumnya tanpa jeda spasi.

}vS}ZW
W e ES Z Epe u 0 VPI %] «C &E S » P ]
1. &}3}1}%] <dW i ~YP « o u @&
2. &}8}1}%] /i1 Z "D T ~peou E

W VPPuv v § v IuY% P v JPpuv I v
I[uY% v o VPeuvP 3 EZ %o P] v E]

| oJu & v E % | o]Ju §X ou IpY%
0 VPeuvPU Z GEpe ] Ao] VvP v YYI p X |
H]uvP SIvWwW A~ C | veP & & vPI §
W vVPPuv v 8§v IuY% SuvPP o JPuv I v
luY% v 0o u lpY% vX

D] ovC W 2~ C | 81 v ZI]S & vPI § -
kepada mereka.”

(723

% 10 YYI o
]Jlo Sl ve opu

0Z3v IuY% P v U u
v o ITpY % X

(7213

D] ovGC W A< 1] « C =« I]8X_
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445 <uY% v 3 g N o]v v
a Peraturan Perundang-Undangan

Ditulis secara lengkap sesuai dengan yang tertera pada
dokumen resmi peraturan perundang-undangan yang

] IuMY% X D]s ovG W s« 0 A C § ~is ZuE
undang Nomor 8 Tahun 1981 tentang Hukum Acara
Pidana.

b Dokumen Pengadilan

Disalin sesuai aslinya kecuali terdapat kesalahan re-
daksional penulisan, baik penulisan kata-kata ataupun
]*Yo ZU 8§ v r3 v U % Vvpo]e v ZHE
*Ju o ul % VP Yl %udus v % 3 u vPp
mengoreksi sesuai dengan ketentuan ini.
0XdXO0 &}EU § S 1 v WpuSpue v
a Format Putusan

Berpedoman pada templaputusan pidana sesuai

N< <D E}u}E® 060l<D I~<I///ITiid § v8 vP
berlakuanTemplatePutusan dan Standar Penomoran

Perkara.

b & Eu § S| WpSue v
fe < &S+ C VP ]JPuvlyv EUIPE v &0l
uu A 171 uuliiuo u &£ 17 ueU & § 6i
7+ Dicetak satu sisi halaman dan per halaman diberi

footer yang dicetak miring, ukurafooter adalah
iX0.u

plg W v uvdlvle WvVv]E8 E W VPP vY vA



[ P -3

Page Setup

Margins | Paper | Layout

Section

Section start: New page [~]
Suppress endnotes

Headers and footers

[] ifferent pdd and even

[ pifferent first page

Header: |12%cm. [
Fram edge:
Footy

Page
Vertical alignment: | Top El

Preview

st i doamr [
Set As Default 0K Cancel

, 0 u v i E] 0 WpSpue v EJulE YVYIW
TIiTITWEYX

ie Halaman terakhir diberi ruang secukupnya di
bagian bawah untuk tanda tangan salinan putusan

oleh Panitera. Salah satu caranya adalah dengan
UVvP SUE *%o ] i E | ZpEP( > P ] E]I

Font

Font | Adyanced |

Character Spacing

scale: 1002

Spacid: | Condensed By: [0.4pt

By:

Position: | me

[] Kerning for fonts: 2| Points and ahove

OpenType Features
Ligatures: MNone
Mumber spacing: | Default

Humber forms: | Default

=] ]

Stylisticsets: | Default
I [] Use Contextual Alternates

Preview

Pemahon

This is a TrueType font, This font willbe used on both printer and sareen.

| [ setas Defauit | [ Texteffects... | [k ][ concel

.y plg W v pvdlvle WvVv]8 E W VPP vY v A8 LpEpP-]S W v



Qe

4.4.7

>]Z 8§18 vidpu v & vA}] o u

s v]e ,MEMU(U W] ¢ ~u Ei]ve

cv]e ZpEp( ¢ vP
12 untuk judul dan batang tubuh, ukuran 10 untuk

footer, VP v pHIpE v u EiJv = P ]
* %] e ~u EiJve S o1 uVv

* %] * ~u Eilve A Z i uVv

e %] ¢ ~u Eilve IJE] A uV

e %] ¢ ~u EiJve I v v iXA uX

Menggunakan spasi garis llies. Sedangkan
]v v$ Ydanspacingharus di angka Olabs

untuk alinea pertama dalam paragraf adalah 1.5
u @&] %] ¢« ~u EiJve IJE]IX

Paragraph [ [t
Indents and Spacing | Line and Page Breaks
General
Alignment: E
Outline level: | Body Text E
Indentation
Left: 0cm Ecial: By:
Right: oem |2 First line [z] [15em 2
[ Mirror indents
Spacing i
Before: apt Line spacing: At
After: opt 1.5lines
[7] Don't aditspace between paragraphs of the same-tyle I
Preview '
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5.1 Manajemen Perkara Perdata

5.1.1 Alur Perkara Perdata
5111 W o Cvvd E% p"NSpu WlvSp ~WdrWe

Wv LEVWGEIE uoopu] WocCvvd
WlvSsuy ~WdrWe o opn ] vP v "< JEiI v

ul@® 6461 :hir<Il,DiITXTITITIi6 § v§ vP W }
"N v EWoCvyvy dE% H "NSu Wlvspu
Pengadilan Tinggi dan Pengadilan Negeri.

5112 < % v]S§ E v W E S I< |Zpepe v

a Panitera Muda perdata menghitung besarnya
panjar biaya perkara yang dituangkan dalam
A<hD €& VPl % YP X

b Kasir memasukkan biaya perkara ke dalam
SIPP dan mencatat ke dalam jurnal keuangan
perkara.

¢ Petugas memasukkan data umum perkara ke
dalam SIPP. Selanjutnya mencatat ke dalam bu-
ku Register sesuai jenis perkara.

d <Spltl]lJo <8p W VP Jov uvuvipl
i o], IJul, IJu u o ou] "/WWX

e Wv]S E uvpvipl WvVv]S E W vPP
"HEWU]S :uEpP+]S W VPP vY u o op]

f Penetapan penunjukan Majelis Hakim dan
W v]8 E W VPP VY CVP §02Z ]88V
dimasukkan ke dalam berkas perkara yang
bersangkutan.
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1.1.2.

g

, 1Ju < 8Spul, IJu uu epll v S vPP 0 %o r
netapan hari sidang dan tanggal hari sidang
serta ruang sidang melalui SIPP.

W SUP ¢ < % v]S E v W E S I< IZpepe

gera menyerahkan berkas perkara yang sudah

ditetapkan majelis hakimnya kepada Hakim

Ketua untuk menandatangani Penetapan Hari

Sidang.

W vVv]8§ E W VPP VvY uvG & ZIl v « o]v

utzZ}v viPuP 8§ v | %o ‘HEM ]S C VP

tunjuk untuk melakukan pemanggilan.

W Vv]8§ E W VPP vY uusspllvi Aou ]

« & § EY X

W vVv]8§ E W VPP vY u vVvC u% ]l v 0 %}d

sil mediasi kepada Hakim Ketua.

WvVv]8§ E W VPP vY uuspllvi Ao ]
E]lusvg « E 3 EY | 0o u "WWX

W v]8 E W VPP vY uujvs EJv]v ]

kara dari kasir sebelum putusan diucapkan.

, 1Ju < 8p I, [Ju uu eepll v u & %opuSuer

an ke dalam SIPP.

W vVv]8§ E W VPP VvY u VvPUVvPP Z % pudp

dalame-docSIPP.

W vVv]E§ E W VPP vY u]vpus ] % EI E

ou § 0 ~SpipZe Z E] | Ei 85 0Z %

diucapkan.

Upaya Hukum

a

Petugas memasukkan data permohonan banding,
kasasi, atau peninjauan kembali ke dalam SIPP.




5.2

5.3

b  Petugas menyerahkan salinan putusan upaya
hukum atas permohonan yang bersangkutan.

Format Penetapan Perkara Perdata

Format pembuatan penetapan perkara pidana mengacu pada

(JEU 8§ % U u SV %USHUe V % E § ~~< <D E}
A<ITTITITBeX

Teknik Pembuatan Berita Acara Sidang (BAS) Perdata

fi X 1 X Tata bahasa

a Susunan kalimat dalam bentuk tanya jawab meng-
gunakan kalimat langsung.

}vsizw
1. Apakah saksi mengenal para pihak?

1. Ya, saya kenal dengan Penggugat maupun
d EPuUP 8 « i | YP &8 Zuv C vP 0 op

b Menggunakan bahasa Indonesia yang baku (hindari
penggunaan bahasa daerah kecuali dalam hal-hal
§ ES vSueU i]l u vPPupuv I v I § E] Z
harus dicetak miring.
Ivsizw
i « Menggunakan kata “pemeriksaan setempat”, bu-
kanplaats onderzoek.

T+ Menggunakan kata “putusan serta merta”, bukan
uit voerbaar bij voorraad.

i Menggunakan kata “kesimpulan”, bukan konklusi.

I
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0 *Saksi menerangkan bahwa data itu telah
“dimasukkan” bukan dirput.

¢ Kesalahan dalam penulisan BAS yang sudah
13v 3vP v] Y | }0Z 1Z %pe S H U\
gunakan }EE Y}v GH#d & ¥%o %o atalE
sejenisnya, harus @invooi.

Bila terjadi kesalahan, perbaikan ditulis di sebelah
kiri halaman kesalahan tersebut, diberi tanda sah
] JE 8 ~¢« XeU « Z [P VY ~¢ PXe 3 u Z
~e §Xe v ]8v S§vP v] }o Z , Ilu < 3upu
W v]s§ E W VPP vYV

d BAS pertama sampai dengan sidang terakhir diberi
VIu}E Z ouv  &E EUEUS V vV e
halaman diparaf oleh Hakim Ketua.

¢
(%]

e ulIY uE s v 038 ulY o ]vveC ]
dilampirkan dalam BAS.

f W Eu}Z}v vIPuP 8 vU i A vl le %+]U § VP
replik, duplik, dan kesimpulan disusun menyatu
dalam BAS.

g Apabila dalam BAS terdapat halaman kosong maka
halaman kosong tersebut diberi tandaidssed.

fi X T X Format
Lihat format BAS Pidana pada halaman 52.

Al X1 X Teknik memilah dan memilih hal-hal yang terjadi di
sidang.
Untuk memudahkan penulisan BAS, PP harus
Uu% EZ Yl v ZorZos P] E]lusw

a. Surat gugatan;




b. Acara sidang;
c. Memahami pokok perkara;
d. Menulis cepat atau menggunakan rekaman;

e. Konsentrasi penuh terhadap dialog yang terjadi di
sidang.

fi X7 X Bembuat Berita Acara Sidang
a Judul dan nomor perkara

Judul dan nomor perkara dibuat tanpa garis bawah
ve3o0ZIl3§ VvVIujE Y | YYI p X A
VeoVipSvGC plp% ]1Spo]e s P ] &E]I
Al VP % &S u W
Z/d z "~ E'
EJu}E iIW SXWITii6IWE P
Z/d zZ "~ E'
EJu}E ilIW $X'ITii6IWE P
AT vP I p W
zZ/d zZz "~ E'
~> vips v I e
Al VP I YP W
zZ/d z "~ E'
~> Vius v I Te
Dan seterusnya.
b / vYS e % E %]Z | %o N % ES u |8
0 VPI % ¢ ep ] VP v sy S % Eu}Z}v v

[
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untuk sidang selanjutnya, ditulis “sesuai dengan BAS
yang lalu”.

Susunan Majelis Hakim dan PP yang menyidangkan
perkara tersebut untuk sidang pertama ditulis
lengkap. Untuk sidang selanjutnya cukup ditulis
“susunan Majelis Hakim sama dengan sidang yang
lalu”.

% ]o 3 Ei ] % EP vY VI% Ep Z v Dioc
baik untuk sementara maupun permanen harus

dengan penetapan, dan Majelis Hakim yang baru

harus ditulis lengkap.

Dalam hal Hakim Ketua atau Hakim Anggota ber-
halangan maka susunan Majelis Hakim ditulis sesuai
dengan keadaan senyatanya.

ANY % Zouv "N 1% E (o Z ,Il]lu < 3p
halaman terakhir ditandatangani oleh Hakim Ketua
v WV]E§ E WVPP vYX

Apabila Hakim Ketua berhalangan tetap dan belum
menandatangani BAS, maka BAS ditandatangani oleh
Hakim Anggota senior dalam perkara tersebut.

Ketua Pengadilan Negeri memberikan keterangan
di bawah tandatangan Hakim Anggota senior dan
W vVv]8 E W VPP vYX

% ]Jo W vVv]8 E W VPP vY EZ o vP
dan belum menandatangani BAS, maka Panitera
memberikan keterangan dan menandatangani BAS
tersebut.

Ketentuan selanjutnya mengacu pada templat BAS
yang berlaku.




5.4 Format Pembuatan Penetapan Perkara Perdata
5.4.1 Penulisan Angka, Tanggal, Waktu, Persentase dan Simbol
Mata Uang

Lihat di Penulisan Putusan Pidana urutan nomor 4.4.1.,
hal 55.

542 ~]JvPI 8 v v /Yo Z

Lihat di Penulisan Putusan Pidana urutan nomor 4.4.2.,
hal 57.

i X 8 XRenggunaan Huruf Kapital
>1Z 8 ] W vpole v WpSpe v W] v pEPS vV
halaman 59.
544 W vPPpv v ' E]- A zZU ,uEpu( D]JE]VPU
dv <pY %
Lihat di Penulisan Putusan Pidana urutan nomor 4.4.4,
Z ouvoiX
545 <uY% v & u N o]v v
Lihat di Penulisan Putusan Pidana urutan nomor 4.4.5,
, 0 UV 01X
fi X 0 XFormat Putusan

Berpedoman pada templaputusan pidana sesuai SK

<D E}u}@® 006l<D I*r<I///1Tiid § v§ VP W u (
Template Putusan dan Standar Penomoran Perkara
Peradilan Umum.

547 &}EuU § S| WpsSpe v

fe < &S e+ C VP ]JPuvilv EpIpE v &ol
uu & 171 uulfivuo u &£ 17 u-U E S 01

[
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7« Dicetak satu sisi halaman dan per halaman diberi
footeryang dicetak miring, ukurdiooter i X0. u

, 0u v i E] 0 WpSpue v E}ulE YVYIW
THITITWEYX
T+ Halaman terakhir diberi ruang secukupnya di
bagian bawah untuk tanda tangan salinan putusan
oleh Panitera. Salah satu caranya adalah dengan
UVvP SUE *% ] i E | ZpEpu( =+ P ] E]I




fie : v]e ,MEM(U W] ¢« ~u Ei]Jve VvV "% ]

v]e ZUWEP( ¢ VP JPupv I vW &] o v
12 untuk judul dan batang tubuh, ukuran 10 untuk
footer, VP v pIpE v u EijJv = P ] &E]l}

e %] ¢ ~u EiJve S i1 uv

* %] ¢ ~u EiJve A Z i uV

* %] ¢« ~u Ei]Jve IJE] A uVv

e %] * ~u EiJve | v v iXA uX

Menggunakan spasi garis 1lljfes. Sedangkan

]v v§ Ydanspacingharus di angka Olabs

untuk alinea pertama dalam paragraf adalah 1.5
u @€] %] « ~u EiJve IJE]IX

fi X 8 XRenvoi
>]Z 8§13 vdpv & VA}Y] ou ~X ~Zouwvf

i
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1.1 Dasar Hukum

A< <D E}u}E& iill<D I~r<lIs//ITiiT d vPP o

70 :}
dvs vP <} YI' vW luv W EJ]o Ilp W vVv]s E

1.2 W vP EY v

<} YI :pEpe]8 |:uCE peipah atrarPtértuliy yang
A il ]% Yu v] }o Z ¢« Y % pEuc]SdalgmEpe]s W
melaksanakan tugas peradilan.

1.3 Tujuan

Menjaga kehormatan, keluhuran martabat atau harga diri yang

mulia sebagaimana layaknya seorangE p*]8 [:pEpn]S W VvPF
yang memberikan pelayanan yang prima dan adil kepada
masyarakat pencari keadilan tanpa membeda-bedakannya
berdasarkan peraturan perundang-undangan yang berlaku,
Pancasila, dan UUD 1945.

1.4 "I %lW E]Jo Ip :pEpe]S :pEpP]S W VP

141 "1 %o HEMU]S :puEP]S W VPP vY ou
duP W
a. Wajib melayani masyarakat pencari keadilan dengan
% 0 C VV %@E]Ju C ]33 *}% vU 3§ o]YU -«
vY luu r |l v }JE vPU E-*]l % <}
e vEuV ¢« E3 Y luolplv % E pus3vs
b. Dilarang memberikan kesan memihak kepada salah
satu pihak yang berperkara atau kuasanya.

[o



Tor

1.4.2

C.

Dilarang mewakilkan kepada siapapun penyampaian
relaas panggilan maupun pemberitahuan.

Di Luar Persidangan

a.

Dilarang menjadi penasihat hukum baik langsung atau

Y | o vVPeuvP | p o] ] 8uUE o0 u pv VPru\
Dilarang menjadi penghubung dan memberikan akses

antara pihak berperkara atau kuasanya dengan aparat
pengadilan.

Dilarang memasuki tempat perjudian, tempat

ulvpu v C vP uu pll vU v 3 uU% 8 % E}s"
kecuali dalam melaksanakan tugas.

i X 8 X Dalam Kedinasan

1.4.4

145

t

a.
b.

C.

i] uv Y vuv]vPl 8lvidg EY W
d EY UJVv]*3E «]

d EY % EI VS}E v

dEY iul Ei

Terhadap Sesama

a. Wajib memelihara dan memupuk hubungan kerja-

sama yang baik antara sesama aparat pengadilan.

b. D ulJo]J]I] E+« «Y | AvU § VPP VP E -« v

menghargai antara sesama aparat pengadilan.

Di Luar Kedinasan

Bertanggung jawab terhadap keluarga dan masyarakat
dengan menjaga kerukunan dan keharmonisan.










2.1 Dasar Hukum

211 W e« 0 i6 Vv W e 0 0fi hh E}u}®& 7 d Zpv i6
Peradilan Umum sebagaimana yang Telah Diubah
Terakhir dengan UU Nomor 49 Tahun 2009 tentang
Perubahan Kedua atas Undang-Undang Nomor 2 Tahun
i660 S v§ VP W E ]Jo v hupuX

2.1.2 Pasal 45 dan Pasal 54 UU Nomor 48 Tahun 2009 tentang
Kekuasaan Kehakiman.

22 duP erduP ¢ :pEp]S 'pEp]S W vPP WV

2.2.1 Melaksanakan semua perintah yang dikeluarkan oleh
Hakim Ketua;

2.2.2 Menyampaikan pemanggilan, membuat relaas panggil-
an, pengumuman-pengumuman, teguran-teguran, pro-
tes-protes, dan menyampaikan pemberitahuan putusan
pengadilan, membuat relaas pemberitahuan menurut
cara-cara berdasarkan ketentuan undang-undang dan
1} YI cuEp+]8 I'uEu+]8 % VPP vYX

T X1TXiMelaksanakan sita jaminan, sitaevindikator, sita
[e Ipe] v ¢]8 o0 Jvv(C E « El Vv % v § %
Hakim Pengadilan Negeri;

2.2.4 Membuat berita acara penyitaan, yang salinannya
]'CEZ'V'%D %o]Z|I’%o]Z| C vP El %o Vv

225 DolevIiv % VA EV % u C Ev ]]lpy
% V]Y% Vv U VP ~I}ve]vC +]eX

[or



2.3 Wilayah Hukum

IXiXi <AV VPV pEP]S I:pEP-]S
hukum Pengadilan Negeri yang bersangkutan.

W VPP vY u o










3.1

3.2

Pengantar

Panduan penggunaan SIPP ini disusun berdasarkan aplikasi SIPP

A E+] iXIXIirAiX ~ P ]le pwZ %o0]l «]JU A/WW |

pembaruan ~u% §amg disesuaikan dengan kebutuhan

% VPPUV X ~u *3 ve] oY % % u Epv o E
S ]o % S 1§ Zu] u o o] MIW W v p v MWW

tab “help” yang terletak di ujung kanan atas tampilan aplikasi.

Buku Panduan berisi hal-hal yang menjadi tanggung jawab
pengguna dalam memasukkan data dalam aplikasi SIPP sesuai
tugas dan kewenangan masing-masing. Dalam melaksanakan
(HVPe] UJV]*SE ¢] % Ee<] VvP vU pEMU]S I
Z Epe U U% EZ YIv | 0o VvPl % vU |uE *] v
pengisian data.

Dasar Hukum Sistem Informasi
Penelusuran Perkara (SIPP)

i X1TXiUndang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik

[or



[

I XTX1Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik

TXTXT W E SHE v D ZI u z PpvP Z/ E}Uu}E i §
tentang Administrasi Perkara di Pengadilan Secara
o ISE}v]I

T X1X &urat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Republik In-
}v ] E}uU}@E iridol<D Inr<I/ITiii § v§ VP W }u
Pelayanan Informasi di Pengadilan

TXTXHA "UE S Ev JEISUYE : v & o v W E
EJu}@& ffAdl :hl,<XiiXaéls/ITiiT § v§ vP W o I+
Sistem Informasi Penelusuran Perkara di Lingkungan
Peradilan Umum

TXT1X0 "UE S Ev JEISPE : v & o v W E
E}u}@&® 17l :hl,DiTXilolTiio § vsS vP ulv]eSE
Pengadilan Berbasis Teknologi Informasi di Lingkungan
Peradilan Umum

T X1 X &urat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan
hupu E}U}@& TATI :hiA<],DITXTITITIIA § v VP
Prosedur Penggunaan dan Supervisi Aplikasi Sistem
Informasi Penelusuran Perkara di Pengadilan Tingkat
Pertama dan Pengadilan Tingkat Banding pada
Lingkungan Peradilan Umum

T X1 X @urat Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum Nomor

861 :hl,DiTXT7lilTiio d v8 VP /u%0 u v3 ] %0
SIPP pada Administrasi Perkara

T X1 X @urat Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum Nomor

TATl :hI,DITXTI7ITii0 § v§ VP W v VP v v vSu
W vPP]o vIW u €E]8 Zp v u o op] % o]l ] ~/V




3.3

I X1 X iSurat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan
hupu E}u}@& fiiiil :hir<Il,DiTX7ilolTiio § v§
Pembentukan Satuan Tugas Sistem Informasi Penelusu
EvVvWEIE ~*SP e« "N/fWWe ] >]VPIpuvP v

IXTXii ~u&E § Ev JEISUE : v & o v W
E}Ju}@& 1661 :hl,DXiT1X7ldl71id § vS vP Z]o]-
D}V]S}E]JVP /u% o u vs «] "/WW ~D/"e

IXTXit ~uE § Ev JEISPUE : v & o v W
E}Ju}@& oifl :hI,DXiTXilfAlTiid § v§ vP Z]o]-
A op ] NTWW

T XTXiSurat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan
hupu E}u}@E 161l :hIr<IWAii181Tii06 -8 v8 VP \
ipl Wolev v WZD EIUu}E 1 d Zpv Tiid

UJv]*SE ] W EIE ]J]WVP Jov”"r E

Tugas Jurusita dalam Melakukan
Panggilan/Pemberitahuan

TXTXi N§o0Z uv E]Ju % EJvs Z , lJu < ¢
W vP Jov E P E]JuvSul u o lpl v % vPP
E]3 Zp vU pEP]S I:pEp+]8 W VvPP vY
V uv 81 S u%o0S (E o ¢ % VPP]o vI%o 1
% VP v E loidb tjadwdl sidang” (untuk
% VPP]o v u ] ¢] E&] § u ] ¢J*U 1 up
u v ptab “cetak dokumen”;

[o



[or

TXTXT

TXTXT

N§0Z uolpulv % vPP]o vI% u

E]S Zp

‘MEU]E W VPP vY u u epllv § VPP 0 % O

% VPP]o vIi% u E&]S Zu v vP vtab E

o]l u

NS Eo o ~pvsSpulu ]tep% ] oMl

D u-epllv 3§ ES uplY I ESu
o]l %o daly {data relaas” (untuk mediasi pada
§ u ] ]V

U VP v



TXiXad D u eullv § | § VP v ou €& o =« ¢
% u E]S Zp v VvP v (&b IKelérangam |
Relaas”.

}JvS}ZW A ] e v ¢ C ES up v E ] &
W vPPuP Sld EPuP § « v JE]X_
(Keterangan relaas yang ditulis mengacu pada referensi

E o * %o tab Yjadwal sidang” kemudian Klik
NS o Ylpu v

TXTXHA D vPpuvPP Z }lpu v B 0 * % VPP]o vI%o
vP v & |o]tabsdatpkelaas” kemudian pada
S U%]Jo v "W olev v WVPP]o vtkh o +_ lo
“Dokumen Relaas”;

[os



3.4 Pelaksanaan Panggilan/Pemberitahuan Delegasi

T X 8 X Delegasi keluar

T X d X i Xbobordinator delegasi memasukkan data permohon-
an delegasi keluar;

T X & X i Xbordinator delegasi mengunggadoc permoho-

vV Vv o P ] |l op CE VP v @ Ilo]l u vy

“ o P e]_ lupg]v Iloltb u'tambiah
delegasi”;

T X 0 X i)Sktelah pelaksanaan delegasi diterima, koordinator
delegasi mengunduh dan mencetakdoc pelak-
eV V 0P ]S & us vP vtabE
ANo P el Ul up] v tab]t uLv@el o P
keluar” dan klik &-doc pelaksanaan” selanjutnya
menyerahkannya kepada Ketua Pengadilan;

o]l u v

°]



T X 8 X Delegasi masuk

T X 0 X1 Xbordinator delegasi memasukkan data tanggal
penunjukan dan nama jurusita dengan cara klik
u vigab ® o P ] _ lup]v lo]l @ L & 0
masuk”;

T X 0 X1Xbordinator delegasi mengunduh dan mencetak
e-doc permohonan Delegasi tersebut dengan cara
lo]l u tapl® o P ¢]_ lup ] v ldagdh u vul
ANNLE o0P =] u-epl U oopu lo]l » Yo_
lo]l ~ YAvo} _U VUuvg E ZIl v Il % |
THEU]S W VPP vY pvipl u o le v I v % (
delegasi tersebut;

T X 0 X1)Setelah Jurusita melaksanakan Delegasi, kemudian
melaporkan kepada Koordinator Delegasi, selanjut-
nya koordinator delegasi memasukkan data pelak-
v VvV 0o0P<°] VvPVv €&  P] E]IpS\

[



{ <o]l utabutelegasi” kemudian klik me-
vihb ~ L E 0P ] u-epl_ oop lo]l
laksanaan delegasi” dan klik “edit pelak-sanaan
delegasi”;

{ Memasukkan data pengiriman berkas kembali
vP v & |o]thhldelgdasi’ kemudian
o]l u tapl® L E o0 P e]J u epl_lupg]v
klik “pelaksanaan delegasi”;

{ Memasukkan data biaya Delegasi dengan cara
o]l u tapl® o P «]_ T up ] v lo]l u vyl

N

tab ~ L & 0P ] uepl_ lup]v lo]l

“biaya delegasi”;




3.5

3.6

{ Mengunggahe-doc pelaksanaan delegasi de-
VP v E lo]talu“deledasi” kemudian
o]l u tapl® L EE o0 P ] u epl_ 1T upg ] v
klik “e-docpelaksanaan” dan mengirimkannya
ke pengadilan pengaju;

Monitoring dan evaluasi implementasi SIPP

T X i X Monitoring dan evaluasi atas implementasi SIPP
dilakukan melalui aplikasi MIS (Monitoring Implementasi
ANWWe v %o0]l «] A op ] A/TWWX

T X A X Aplikasi MIS didesain oleh Ditjen Badilum yang berfungsi
untuk menilai kelengkapan penginputan data ke dalam
SIPP.

T X i X Aplikasi evaluasi SIPP berfungsi menentukan angka atau
v]o ] E] Ju% o u vsS ] "/WW C vP Jo Iu
satuan kerja. Angka atau nilai yang dihasilkan dalam
% 0]l ] A op ] "NWW U u%pvC ] I ]§ v
pemberlakuare-registry ~E P]¢S E o0 ISE}v]leX

E-Court

W & SuyE v D ZIl u zZz PupvP Z/ EIu}E T S Zpv i
Uljv]eSE ] WEI & ~» & o ISE}v]l § o

beberapa hal baru dalam hal administrasi perkara yaitu

% vV L EV % ElI E % E S o.0®P % NSRRI -~
Vi% u €E]S Zp v ¢« E esunim@®W]Wo~u C E v




perkara perdata secara elektronile-paymentU % Ee<] VP v

perkara perdata secara elektronik ro]Y P dé)\pencatatan
perkara secara elektronile{registerr X ~ o0 ]v Z o § B+ uS
juga diatur mengenai surat elektronik-(maile vl § p viul&E
$ 0 %}veouo E CVP 3027238 EA E].l ] P] }
%]Z | « 0 ]v }ul*]lo] ousd 8 pu3u% 35 YVPP oX
Jenderal Badan Peradilan Umum telah

Badan Peradilan

] &

Direktorat
menerbitkan Keputusan Direktur Jenderal
hupu D ZI u Z PpuvP Z %p o]l /v }v ]
chir<IWATiIoITiié d vs vP W Suvipl Wolev v W
D Zl uzZ PpvP Z/ E}u}® i d Zpv 1ii6 d v8 vP u]
WEIE& J]WVP Jov”™r® & olISE}v]l e P ] spud
harus dipedomani oleh jajaran peradilan umum. Administrasi
perkara secara elektronik dijalankan melalui Aplikasi e-court yang
ditetapkan Mahkamah Agung.

WV UV % 0 lev v SUP erSuP « :pEpPe-]s I:pE
PvY ou %o0]le*] r}uyES $0Z JuUE ]IV ou%

r JuEs OU % VUV % 0lev v SpuyP « W v]sS &

~>]Z S, 0 UV iie

ElulCE

[0









4.1 Komunikasi

‘UHEP]S 'uEpP]S W VPP vY Ai] u vPp ] 3 I
I v (1IY( ouuolevIivSuP « %}I}v

C vP
411 »

412 »

E s E oW
Berperilaku santun;
Menggunakan bahasa yang jelas, lugas dan mudah
dipahami;
Percaya diri dalam menjalankan tugas;
D u%pd u vPpu ] JE] ~Y | ule]}lv o0+X
E E}vsE oW
Berpakaian rapi;
Menggunakan atribut kedinasan;

Membawa surat tugas.

4.2 Koordinasi

o u

uolevIiv SuP U pEN]S [:pEN-]S

I}}E& Jv ¢] VP vW

i



421 [vsS BEv oW

a. Ketua Pengadilan

o

Majelis Hakim

c. Panitera

d W vVv]8 E W VvPP vY

e. "o U MEWU*]S I:uEP]S W VPP vY

—h

Staf Pengadilan Lainnya.
4.2.2 [+§ EVv oW
a. Para pihak yang berperkara;

b. /ve§ ve] § EGI ]S ~ VS & o0 ]JVW W u E]vs
< %}o0]*] vU WEU < vVv8§}E Wi lU < VvsS}E >

Jior









5.1 Panggilan

W vPP]Jov Jolulv }o Z pEWMU*]S I:pEU]S W

u v

% S1 v % E]Jvs Z €&] < Spl, [Ju W vVvP Jo v

5.1.1 Tata Cara Panggilan

a W vPP]Jo v Jolpulv }o Z :pEU]S I:pnEU-

] 3 u% 8§ YVPP ol }ule]o] % & %]Z IX
cv]eri vle 3 u% 8 YVPP ol }u]ls]o]W
{ Domisili hukum seorang anak yang belum dewasa
adalah domisili orangtuanya.
{ Yule]lo] su ulr]es E] 0Z 3 u% 3§ Yv
1%]10]Z ¢« P ] 8 u% 8 YVPP o (E-+ u X
{ Domisili badan hukum adalah tempat kedudukan

atau kantor dari badan hukum itu yang disebutkan
dalam anggaran dasarnya.

{ Domisili pilihan adalah domisili yang dipilih oleh
para pihak dan ditetapkan dalam perjanjian.

{ Domisili elektronik sebagaimana dimaksud dalam
Weo i vPI T W u E}u}E& 7 d Zpv
adalah domisili para pihak berupa alamat surat

o ISE}vV]I vl § 4 VIU}E § 0 %}v ¢ ol
§02Z3% EA E].l «]X

. Panggilan harus disampaikan langsung kepada yang

dipanggil secara pribadn(persona X

. Panggilan terhadap badan hukum disampaikan

melalui pejabat yang berwenang (misalnya, Biro
yJHIpu W Epe Z vIW ul}sSIW ul W u% E}
vV ¢]Z 8§ ,ulpu W Epe Z ve v ]JSv 8§

fior



i

VP v ] g HZ] S u% ol %o v Zplpu C VF
pada relaas panggilan.

% Jo UEWU]S I:unEpP]S W VPP vY Y |
dengan yang bersangkutan, maka panggilan

]* u% ]I v u o opu] >uE ZI< % o e o §
HEU]S [1uEpu]S W VPP vY Ai] uv v
| § €@ vP vW Auvsupl ]* u% ]I v | %o }
C vP ]% vPPloX_ ~~ opu | < ouE Z

e ¢ S U% SU pEMU*]S |:pEU*]S W VPP
menyerahkan satucopy salinan relaas kepada
keluarga atau orang yang ditemui di alamat
§ E+ useX

% ]0 %]Z 1 C VP ]% VPPlJo Y | (&« ]
SvP v] E o ¢ % vVPP]Jo vU ul :pEp-]Ss
W VPP vY u vpo]e ou E o * % VPP]o v
%]Z | C VP ]% vPP]lJo Y | €+ ] uvv 3§
disertai alasannya.
% Jo >HE ZI< % o e Y | E+ ] u
SvPv] Eo0o ¢ % vVPP]Jov ul :pEpupe-]s |
W VPP vY u vpo]e ou E o « % VPP]o v
SUE ZI< % 0 « Y1 @&+ ] uvv §vP

disertai alasannya.

ouzZo ousd 3pu3u% S YVPP o %]Z I
Y I J1'8 ZulU ul % vPP]Jo Vv J]e u% ]I v I
H% YIt 0]I}8 CvP 1 ou Alo C Z Zulpul
W VPPUP § ES u% 5 YVPP o u o op] 9
umum. Relaas panggilan tersebut ditandatangani
}o Z u% YIto]l}3 3 pu % i & CvP 3y
] £ HZ] S u% ol %o Vv ]S u% ol v ] %o
pengumuman di kantor Pengadilan dan kantor

% YIt 0]1}8 « 3 u% 3X




h. Khusus untuk perkara perceraian, apabila Tergugat
Y I 113 Zu]l 3 u% 8 YVPP ovC U % VPP
kan dengan cara menempelkan gugatan pada papan
pengumuman di Pengadilan dan mengumumkan
melalui satu atau beberapa surat kabar atau media
massa lain yang ditetapkan oleh Pengadilan sebanyak
dua kali dengan tenggang waktu satu bulan antara
pengumuman pertama dan kedua. Tenggang waktu
antara panggilan terakhir dengan persidangan
e l[UE VPrlpE& vPvC YP po vX

i. % ]o ou PuP S v 8§ E % S I Srl sV

ES U% S YVPP o ] YYYXX «| E vP Y

lagi alamatnyg maka surat gugatan harus dilampiri
| § & vP v E] >UE ZI< % 0 e ¢S u
menerangkan hal tersebut. Selanjutnya proses
% u vPP]Jov Jolulv ¢« P Juv dE&PuP
113 Zu] 8 u% 8 YVPP ovGC X ]I Y |
Uuou%]Elv I § & vP v E] >pE Zl< 9
maka panggilan pertama harus dilaksanakan di
S uU% 5 YVYPP o 8 E Zpuop VvV % Jo Y
maka panggilan selanjutnya dilakukan melalui
panggilan umum.

jo HEU*]S I:pEp+]38 W VPP vY Jo E vP u
gilan di Kantor Pengadilan dan atau diluar tempat
YVPP oll pulv CvP @&+« vPIps vX

k. Fotokopi relaas panggilan yang telah dilaksanakan,
Al ]J* @ ZI'v }o Z :pEP*]S |:nEp-]S
kepada Koordinator.

i



[

5.1.2 Panggilan yang Sah dan Patut

a. W vPP]Jov Z Eue Joleviv }oZ :pEuU-]S
W vPP vY C vP EAvvVvP ~-Y | }o Z u
0 Cvyv IHE]EIi}I] V eu Z ]85 EJu %o (
ulJvluo i Z E&] | EGi ¢ opu Z E] ] VvP
ditetapkan.

b. W vPP]Jov C VP Je u% ]l v « & Y |
% SUS Z E®pe Jpo vP] }o Z :pEWMU]S lpEUe
yang bersangkutan tanpa biaya.

fi X i X Panggilan Delegasi
OuzZo ous83u% 3 YVYPP O C VP ]% VPI
] ou E Alo C Z Zplpu | Av vP v uEpu-]s

W VPP vYU ul % vPP]Jo v Jo lul vu o op] %
vSp vl o P ¢]X

ie e E ,plpuw
{ "D E}J}u}E& o0d Zpuv 7iio § v§ vVP W v vP

viu v W vPP]o vIW u €E]S Zp vX
{ "PE § JE ISpE : v & o />hD E}u}CE
[,DiTXilTliiioU § vPP 0 0 & Epn E] 11i0 V
W v vP v v vip v W vPP]o vIW u &]S
melalui Aplikasi SIPP.

fe < S VvSp v hupuWw
{ Ketua Pengadilan menunjuk seorang Koordinator

yang bertanggung jawab langsung kepada
Panitera Pengadilan.

{ Pengadilan membuat sebuah buku register

untuk mencatat proses penanganan bantuan
0 P ] % vVPP]Oo VvI% u E]8 Zp v « ZJvP

mudahkan proses monitoring. Register ini dibuat




sedapat mungkin secara elektronik dan dapat
diakses oleh pengadilan yang meminta bantuan
delegasi.

{ Panitera Pengadilan bertanggung jawab untuk
melakukan monitoring dan evaluasi terhadap
% 0 le v v 0 P ¢] % VPP]o vI% u E
tersebut dengan menyampaikan laporan secara
berkala paling sedikit sebulan sekali kepada
Ketua Pengadilan Negeri.

{ <3%u W VP Jov YvVPI § % ES u u vC
laporan keadaan penanganan bantuan delegasi
% VPP]o VI% u @&]8S Zp v | %o %o V
YVPI & V]VP ¢ Y % u Ho v < | o]
tembusannya harus disampaikan kepada Ketua
Mahkamah Agung RI dan Dirjen BADILUM.

{ <8u WVP Jov YvPI § v ]JVvVP u o
pengawasan proses penanganan bantuan dele-

P ] % vPPJ]o vI% u €E]S Zp v %o %0
yang berada di wilayah hukumnya.

{ Pelaksanaan proses penanganan bantuan dele-

P ] % VPPJo VI% u €E]8 Zu v A i] ]
kan melalui aplikasi SIPP.

{ ~Y % WvVvP Jov Ai] uu%p o]l <]l v
E Jue ] Alo C Z ZplpuvGC v 1] C %o
pemberitahuan dalam situseb masing-masing.

T » Mekanisme

{ Pengadilan yang akan meminta bantuan delegasi
% VPP]o vI% u &]S Zp v u vGg u% ]I
permohonan kepada Ketua Pengadilan yang
dimintakan bantuan delegasi melalui surat

[



[

elektronik, faksimile, atau sistem informasi yang
Julo]l] VvP v ]e ES] ulY % VP]E]u v
panggilan kecuali terhadap perkara prodeo.

W vVv]S E u vuvipl :pEU]S |:pEWU]S V
CvVvP |Iv uolevIiv % VPP]o vI% u (
tahuan paling lama dua hari sejak surat per-

mohonan diregister oleh Koordinator.

"HEU]S :uEP]S W VPP vY Z Epue u v(
E 0 * % VPP]o vI% u €E]S Zp v | %o
pihak paling lama dua hari sejak menerima

perintah dari Panitera.

"MEU]S 'uEP]S W VPP vY u vGC u% ]I
% VPPJ]O vlI% u &]S Zp v C vP § 0 Z ]«
kan pada hari itu juga kepada Koordinator.

<}}E& ]Jv S}E u o lul v skanoipg ] vl

E 0 * % VPPJ]o vI% u &]S Zpu v Vo u v
melalui surat elektronik pada hari yang sama

kepada pengadilan negeri yang meminta

bantuan.

0] ® 0 ¢ % VPPJ]o VI% u €&]S Zu v
melalui jasa dokumen tercatat paling lama

e 8y ZE&] il uv Elu €& o ¢ % VPI
% u E]S Zpv E] ipEP]S lipEP]S %o

Koordinator delegasi pada pengadilan peminta

bantuan menyampaikaprint-outl § | v (E o -

% VPPl]O VI% u €] Zp v C vP JIIE]u
email kepada KPN untuk didistribusikan kepada

, 1Ju < Sp IWW % EI E C vP E- VvP




pada hari yang sama dengan diterimanya surat
elektronik tersebut.

{ <}}E Jv S}E u o lplv % u Ep v S
ue] % v vP v v viu v 0 P ¢] % VvP
% u E]S Zpu v ou &E P]*s EI]v(}CEU
disediakan.

514 W vPP]Jo v opu E v P E] ~Z}P S}E]"
{ « Dasar Hukum

{ "WE § WV]S E D E}u}CE i6d86IW EI
2018 tgl 8 Agustus 2018 tentang Prosedur
Penyampaian Surat Rogatori dan Surat Bantuan
Penyampaian Dokumen Pengadilan Dalam Masa-
lah Perdata Bagi Pihak Berperkara di Luar Negeri.

{ Nota kesepahaman MA dan Kementrian Luar
Negeri tanggal 20 Februari 2018 tentang
Penanganan Permintaan Bantuan Teknis Hukum
Dalam Masalah Perdata.

T+ Prosedur

{ Pengadilan Negeri Pengaju, membuat surat
pengantar permintaan penyampaian dokumen
masalah perdata menggunakan standar dokumen
CVP S80Z ]* % | Y uoou] Wv]ls E

{ Permintaan penyampaian dokumen harus me-
menuhi ketentuan yang disyaratkan negara
tujuan antara lain dokumen diterjemahkan dalam

Z e+ |[VPPE]l Z+ vP E ¢S u% §

{ ] C % VG uU% ] VI% VP]E]Ju v | %o %

bebankan kepada pihak berperkara dan disetor-

[



kan oleh pengadilan ke rekening penampungan
atas nama MA.

T » Prosedur Penaksiran Biaya;
{ ]Cr] ¢ C VP ]% E®Z]SpuvPl v o P ]

« Biaya pengiriman dari Kantor Pengadilan ke
| ES ~ }o Ir o]leV

* Biaya pengiriman dari Jakarta ke Kantor
Perwakilan Indonesia di Luar Negeri (bolak-
o]leV

e Biaya Pengiriman dari Kantor Perwakilan
Indonesia di Luar Negeri ke alamat pihak di
luar negeri.

{ Informasi untuk menaksir biaya penyampaian
surat dapat diakses di Aplikasi Direktori Putusan
%o uvug s Z}P S}E]_X

0 *Prosedur Pengiriman Biaya

* Pengiriman biaya penyampaian dokumen
disetorkan ke rekening penampung pada Ke-
paniteraan MA menggunakan rekening virtual
yang diproduksi oleh aplikasi Direktori Putusan
MA;

» Akses ke aplikasi Direktori Putusan mengguna-
kan usernamedan passwordyang sama untuk
publikasi putusan;

e Wumpsv EIv]vP AJESu o uo ou] u
Rogatori”;

o ulY % VP]EJu v Z Epues ]JIJE]ul v E
dengan penyampaian surat pengantar.

[



fie W&} puE&E W VP]EJu v &I W
S U%0}% *HE § ]JSHO]*W
EJul@E® iodé6IW EI.DXiiXiilolTiid

E}Ju}@® W<~l006!l /Zrialidéid
S o usw
Kepada Yth
Panitera Mahkamah Agung RI
WK Ky 6ii : | ES Wpe §
0 *Tenggang waktu panggilan luar negeri disesuaikan

dengan ketentuan rogatori Kementerian Luar Negeri
dan negara yang bersangkutan.

6« /V(}JEuU ¢] 0 ]Z o vipd3 u o op] A ]88 Z
kemlu.go.id (tersedia menu untuk menelusuri status
penyampaian dokumen dengan memasukan nomor
% EI E X

5.1.5 Relaas Panggilan

/*] ® 0 ¢ % VPP]o v pvspul ] vPW

a. Hari dan tanggal panggilan dilaksanakan;

b. Eu pEpe*]8 I:pEp+]8 W VPP vY C VP
panggilan;

c. Hari, tanggal dan tempat sidang;

d. Acara sidang;

e. Panggilan kepada Tergugat untuk sidang pertama
dengan disertai salinan sah surat gugatan;

ff. WvioevSvSvP & % VG U% ] v % Vv

[



{ Bertemu langsung dengan yang bersangkutan,
atau;

{ Jo Y | &3 upg o vVvPeuvPU % VPP]O Vv
|l vuoou] < % o e I>pE ZU § pv

{ ES up o vVPeuvP § %] C vP Ee VPIpS
bersedia menandatangani.

5.2 Pemberitahuan

[

521

522

Pemberitahuan putusan
WpusSpue v C VvP Z EBue ] E&]S Zul v }o Z :pCEU
W VPP vY | % % E& %olZ | o ZW

a. Putusan pengadilan negeri yang pada saat diucapkan
%1Z | C VP Y | Z 1E&V

b. Putusarverstek;

c. Wuspue v E] % VP Jov YvPI & v JvP
Mahkamah Agung.

d s E Wu E]S Zp v WusSue v

a. Penyampaian pemberitahuan sama dengan tata cara
pemanggilan. Apabila para pihak diwakili oleh kuasa
hukum maka pemberitahuan dilakukan di alamat
kuasa hukum.

b. Apabila kuasa hukum tersebut telah pindah kantor
tanpa diketahui alamatnya lagi maka pemberitahuan
disampaikan kepada prinsipal.

C. % Jo % E %]z | CvP | v ] &]S Zpul
berada ditempat saat diberitahukan maka pemberi-
S Zp v ]Je u% ]l vuoop] < % o e I>SHE Z




fi X T X Pemberitahuan Memori, Kontra Memori dan Mempelajari
(E | Perkaraifizage®

>1Z § 8§ 8§ E % u E]S Zp V %ouSpue v ~Z2
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6.2

Tindakan menempatkan harta kekayaan Tergugat maupun
Penggugat secara paksa ke dalam penjagaan secara resmi
berdasarkan perintah pengadilan atau hakim.

Prinsip-Prinsip Penyitaan

0 X7 X Penyitaan didahulukan terhadap benda bergerak, jika
Y | uv plp%] Epu Jo lplv <18 38 EZ ¢
EvVvP Y | EP E Il u]o]l d EPuP 3V
0 X T X Penyitaan dilakukan terhadap harta benda Tergugat
kecuali harta benda yang digunakan sebagai mata
% v €] vU u]e ovC W Z Av § Ev IU o &I
]Ppuv I v pvSpuluv &]v E ZU ooV
OXTXi WVC]8 vY | }ozZ Jolpulv 8 EZ %
milik Negara;
0 X1 X Benyitaan dicatat secara jelas dalam buku register
penyitaan di Pengadilan Negeri;
OXTXHh WvVvC]S v § EZ % Sv Z C VP Es E
di kantor Badan Pertanahan setempat sedangkan tanah
CVvP opu E+ EY.I 8 ] §38lv ]I1Vv3IE
o ¢S U% 8§ ~S uU% 8§ & VP Je]8 ¢ v ]
register penyitaan di Kepaniteraan.

0 X1 X Benyitaan terhadap objek lainnya dilaksanakan dan di-
catat sesuai ketentuan yang berlaku.

[



[

0 X1 X 8ita terhadap barang tetap mempunyai kekuatan hukum
uvP]l'§ «il ] LEIvVv e VvPIlVv 3§ EZ % (
Y 1 88 % il Jo 3 Il vX

0 X T X Barang yang disita dengan sita revindikator tetap dikuasai
}o Zz d E-]8 X & vP C vP ]88 Y | %o S
I %o < % O e I>pE Z § p W vPPuP 8§ s p
di Pengadilan Negeri.

6.3 Objek Sita

0 X' X Barang Bergerak

aa EApipU VvVEE o0]JvW | v E vU % EZ
barang-barang berharga lainnya.

b. d] | EApip U v8E o]JvW « Zu v E
bank, penyitaannya dilakukan dengan pemblokiran.
Pemblokiran saham terbuka dilakukan oleh Otoritas
i < HuVP Vv ~K:i<e § ¢ % Eu]vs v < Spu
dilan Tinggi.

0 X1 X Barang Tidak Bergerak

D 0]%uY v8 & o0 ]JvW 8 v ZU VPuv vU % * .
vP v } }§ ulv]u o 71 uiX

6.4 Jenis-jenis Sita

0 X 8 X$ita Jaminan ataGonservatoir Beslag~

a. s § o & vP EP €& | v Y | EP &
Tergugat.




b. Joleviv }oZ :pEU*]S I:pEP]S W VF
dasarkan penetapan Majelis Hakim.

c. Apabila objek yang disita berupa tanah yang sangat
luas, untuk batas-batasnya dapat ditentukan dengan
YYI'I}}JE JvE v ]Je &3] % 3 } il « vPl
dikeluarkan oleh pihak-pihak yang berwenang.

0 X & XSita Revindikator

Sita atas barang bergerak milik Penggugat yang dikuasai
oleh Tergugat.

0XoXi ~]S D &]S o ~"]§ , ES Ee u -
NS C vP o JulZivliv 1o Z %]Z | ]eSCE]lep
perkara perceraian agar selama proses persidangan

Eo VPepvP Z ES3 Eeu § Es p3 vY 1 ]

%]Z | op ull]eSE]X

0 X & XSita Persamaarvérgelijkend Beslag
NS % Ee u Vv 0 Z ]S C vP Jo lpl v }o
"MEU]S W VPP vY 8§ EZ %o E vP C VF
telah diletakkan sita oleh pihak lain atau telah diletakkan
jaminan hak kebendaan lainnya.

0XadXi NS e ]
NS e lpe] § & % § T ~ i Vv]eW
a. "]§ le lpe] C vP & - o @ohsertS i ulv
vatoir beslagatau sita revindikator yang telah di-

nyatakan sah dan berharga dengan putusan hakim
yang berkuatan hukum tetap,

b. Sita eksekusi yang dilakukan terhadap harta kekayaan
Termohon eksekusi atas permohonan Pemohon.

[
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6.5

6.6

Tata Cara Penyitaan

ds & V¢C E SreC &E S % vC]S v C JSpW

0 X fi XBarang yang dimohon untuk disita harus disebutkan
dalam surat permohonan tersendiri secara jelas dan
terperinci;

0 X fi XAda penetapan dari Majelis Hakim atau Ketua Pengadilan

Negeri;

0 XAXi Jlole vIiv }oZ :pEpP]S I:pEPe]S W v
ditunjuk oleh Panitera;

0OXAXo OuU % o lev v «]8§ HEWU]S [:pEU-]S
] vSpu i ~ e }E VP ¢ ]V

0 X fi XFelaksanaan sita dilakukan di lokasi tempat benda yang
akan disita;

0XAXO W vC]Ss v Jolpulv § EZ %o & vP u]joc
Termohon atau dalam hal sita revindikator terhadap
barang tertentu milik Penggugat yang dikuasai Tergugat
e % EY § E+ u3 o u % Eu}Zlv v ]88V

0 X Al XBarang yang disita harus tetap berada dalam kekuasaan
d Eu}Z}v ~d E*]3« Y | }o Z o vPepvP ]l
ulZiv 8 1YY%I! v I % vC X

Instrumen Pelaksanaan Penyitaan
0XoXi W E]vs Z E * ElvVv % VS % v < 3Su ID
C vP u vP Jo]lu u E]Jls % EI & X

OXOXT AUE § EuP +  E] W V]E E | % NG
W VPP vY C VP I vuolevIivse]d X




0 X 0 XBerita Acara Sita.
0 X 0 XRegister penyitaan.

0 X 0 XDalam hal permohonan bantuan sita harus ada surat
permohonan pelaksanaan sita dari Pengadilan yang
uu}zZiviv vsp v ~C vP u u}Zlv ¢]8 X

[












7.1

7.2

Dasar Hukum

W o
W o

0 iR X X W « o0 7i0 v W e 0 110 ,/Z » ES
0 710 X X Tai vWeoi1fid6ZP e« ES W=»+o

W vP EY v

7.2.1 [e Tpe] %oppSpues v % E S 0ZuoleviIyv
dalam perkara perdata secara paksa, apabila perlu
dengan bantuan alat negara, karena pihak tereksekusi
Y I €&« ] uolevIivvgC « & e-pl E o X

722 W o le v v le lpe]

a. Pelaksanaan putusan pengadilan dalam perkara per-
S Jo lpul v }o Z W v]sS & V :HEU-]S
W VPP vY [%]u%]v }o Z < 8u W vP ]o

b. Putusan pengadilan dilaksanakan dengan memper-
ZYlvv]o]lluvpe] v vI Jo vX

c. Setelah eksekusi selesai dilaksanakan, Panitera dan
"MHEU]S 'puEP]S W VPP vY Ai] u o %
sanaan eksekusi tersebut kepada Ketua Pengadilan
Negeri.

d. Ketua Pengadilan Negeri melaksanakan evaluasi
terhadap kelengkapan administrasi pelaksanaan ek-
sekusi, termasuk berita acara eksekusi yang dibuat
}o Z :pEpP]3 I:pEp+]8 W VPP vYX

[
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7.3

7.4

Eksekusi Lainnya:

0 X i X Putusan serta mertau{tvoerbaar bij voorraad V

6 X1 X Putusan provisi;

6 X1 X Grosse akta;

0 X i X Bak tanggungan;

6 X 1 X Rutusan Arbitrase.

Jenis-Jenis Eksekusi

7.4.1
{

{

le Tue] Z]]o

le Tpe]l Z]]o 0Z % o0lev v uE& %[
VP v Yv | v vC § V O VPepuvPX

% 10 %opuSHe Vv u VPZpulpu ~u u E]Jvs ZI
vVP}e}vP v €& vP C vP Y odroersBd® E | -~
goeds Y | JolseviIiv « @& -+ul o }o
Termohon eksekusi, Ketua Pengadilan Negeri
mengeluarkan surat perintah kepada Jurusita untuk
melaksanakan pengosongan. Pengosongan tersebut
U 0o]%puY d Eu}zZlv e lusJU |l op EP vC v

& vPr & vPVG ~W ¢ 0 iiil ZseU + § 0 Z
prosesaanmaning.

% ]Jo o eSSV ZY |leepu] VPV uE %
maka dicatat dalam berita acara eksekusi;

% Jo MIME v v S er 3¢ Y | io e
eksekusi dilaksanakan, Jurusita atas perintah Ketua

W VP Jov E P &E] % $ u o lpl v } « EA
eksekusi melaldonstateringyang dihadiri para pihak,

< % O - U usu « ES %]Z | < VvS}E W
dengan membuat Berita Aca€onstatering.




7.4.2

{ Setelah pengosongan dilaksanakan objek eksekusi
diserahkan kepada Pemohon disertai dengan Berita
Acara Penyerahan.

[e lpe] Wu C E v ~ ipuo Z h vP ~W « 0 i0
Z Pe

{ % ]Jo d &Gu}Z}v lelpe] Y | uolev I
cara sukarela amar putusan membayar sejumlah uang,
maka pemohon eksekusi mengajukan permohonan
lelang atas barang-barang milik Termohon.

{ Apabila dalam perkara yang dieksekusi tersebut
% E&vV Z Jo lpl v ]S i u]jJvv ~ ¢ ul }8
Ep Z uvi ] 18 lelpe] ~ X

{ Apabila belum dilakukan sita jaminan maka pemohon
dapat mengajukan permohonan sita eksekusi kepada
Ketua Pengadilan Negeri.

{ Objek yang dimohonkan eksekusi dapat berupa
barang tetap, barang bergerak, rekening bank,
deposito, saham, dan surat berharga lainnya.

{ ‘MEpu*]3 I:uEpu+]8 W VPP vY E + EI
Ketua Pengadilan Negeri meletakkan sita atas tanah
atau blokir rekening bank, saham, deposito dan surat
berharga lainnya dengan membuat Berita Acara Sita
CVvP ]Sv SVvP vVv] }o Z :pEpu°]S IipEp-]

Vi~puelEVP e ]le]X

{ ‘MEu+]8 I:uEpu+]8 W VPP vY uv L EI
telah diletakkan tersebut ke instansi yang terkait,
ul]e ovC pvsSul vz CVvP $0Z 8§ & L
untuk saham tertutup ke Kementerian Hukum dan
HAM RI.

I



[

0X0dX

{ Setelah dilakukan sita eksekusi, Pemohon dapat
mengajukan permohonan lelang atau pencairan
rekening bank milik Termohon, deposito, saham, dan
surat berharga lainnya.

{ [ Ilue] oo vP u vPPuvIliv ul v]leu o0 o0
dengan bantuan pejabat kantor lelang.

{ Hasil lelang setelah dipotong uang miskin, pajak
dan biaya lelang disetorkan ke rekening Pengadilan
Negeri, selanjutnya Panitera menyerahkan kepada
Pemohon eksekusi sesuai amar dan apabila ada sisa
diserahkan kepada Termohon dengan dibuatkan
Berita Acara.

{ le lpe] % v JEV § ®Z % €& | v]vP Y
deposito milik Termohon dilakukan dengan cara
dipindahbukukan ke rekening Pengadilan Negeri,
selanjutnya Panitera menyerahkan kepada Pemohon

[e lpe] ¢ ] uE® Vv % ]o e]le ] &E
kepada Termohon dengan dibuatkan Berita Acara.

{ le Ipe] S ®Z % * Zu v pyE S €EZ EP
dilakukan dengan cara dilelang sesuai ketentuan yang
berlaku.

T [e lus] D o lplv "y Spy W E psv dE&ESs
TTA ,/ZITAD Z P

l[e Ipe] uolpl v ep Sp % E L Sv § ES vy
e vIiVv % Jo %]ZI| CVP Il oZ Y | uolev
amar putusan untuk melakukan perbuatan tertentu
secara suka rela. Pelaksanaan eksekusi dilakukan dengan

& « P] E]lpusw




Pemohon mengajukan permohonan eksekusi mela-
kukan suatu perbuatan tertentu.

Ketua Pengadilan Negeri menerbitkan penetapan
aanmaning.

Apabila delapan hari setelalmanmaning lewat,

d Eu}Z}v Y Ll uolevIiv % E usdv 3d
u | E « &l v We o 1id ,/ZITAS Z PU W
dapat mengajukan permohonan secara lisan atau

tertulis agar perbuatan tertentu itu dinilai dengan
sejumlah uang.

WE}s ¢ % VPP vY v E] uo lplv %
tertentu menjadi pembayaran sejumlah uang belum
diatur tatacaranya.

7.5 Pelaksanaan Eksekusi Permintaan Bantuan/Delegasi

7.5.1 e E Zulpu W « o i6fi C § ~7« ,/ZITiI0 C §
AND EJu}E i dZpv 7iii § v§ VP W Eu]vs v
e Tpe]X

7.5.2 Apabila barang tereksekusi berada di wilayah hukum
Pengadilan Negeri lain, maka prosedur eksekusi dilakukan

{

Pl E]Ipgw

Ketua Pengadilan Negeri dengan penetapan meminta
bantuan kepada Ketua Pengadilan Negeri di wilayah
hukum barang tersebut berada.

Ketua Pengadilan Negeri yang dimintai bantuan
menerbitkan penetapan yang memerintahkan
"MEU]S I:pEM]E8 W VPP vY u o op] W
melaksanakan eksekusi tersebut.

[



{ [e Tpe] ]%]Ju%]v }o0o Z < Spup W VvP Jo v
dimintai bantuan.

{ Perlawanan terhadap eksekusi diajukan dan diperiksa
serta diputus oleh Pengadilan Negeri yang dimintai
bantuan.

{ Dalam hal Pelawan dalam perlawanannya meminta
penangguhan eksekusi, maka yang berwenang
uv vPPuzl v 3 pu Y | 0Z <3%uy WVP ]
Negeri yang dimintai bantuan, dengan ketentuan
dalam jangka waktu 2 X 24 jam melaporkan secara
tertulis kepada Ketua Pengadilan Negeri yang
meminta bantuan.

{ ]l le Tpe] En% % o0 lev v oo vPU
hasil le-lang tersebut oleh Ketua Pengadilan Negeri
yang dimintai bantuan diserahkan kepada Ketua Pe-
ngadilan Negeri yang meminta bantuan.

{ Apabila eksekusi berupa pengosongan tanah atau
rumah, maka penyerahan dilakukan oleh Pengadilan
Negeri yang dimintai bantuan.

{ "§02Z Ilelus] Jole v IvU E]Ss & I
dikirim kembali ke Pengadilan Negeri yang meminta
bantuan.
OXAXiT K il lelue] JIp ] W]JZ I < YP
{ ou Zo}il lelpe] JIlp ] 3o Z %]Z I |

dengan alas hak yang sah yang diperoleh sebelum

% vC]S v Jo lul v v ] L Elv ¢ op]
§ vipv C VP Eo Ip ul le Tpe] Y | 9%
dilaksanakan.

[



{ %0 ]O %o]z I 1YP

uvPu <] } il v
| E v uv % § Z I

E] d Eu}ZzZ}v [o
selama proses perkara berjalan, maka eksekusi

8§83 % JolevIiv Vv %]ZI1 1 YP 3§ E-« |

mengajukan perlawanan terhadap eksekusi dan

mohon penangguhan eksekusi.

7.6 Eksekusi lain-lain

le lpe] 8§ €Z % %opSpe v €& ]JSE « U Z |
akta pengakuan utang, dan lain-lain dilaksanakan sesuai ketentu-
an yang telah diuraikan di atas.

S vP
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WvVvAEV % U CEvV Suv] CVvP ]]1IlpY VP v

8.2 Dasar Hukum

a. Pasal 1404-1412 KUHPerdata

b. W ZD E}u}®&® i d Zpv 1iio 8§ v§ vP d § E
< E SV Vv WV]Y% v 'vY < EuP]l v | W
Negeri dalam Pengadaan Tanah Bagi Pembangunan untuk
< % VYVP v hupuX

8.3 Konsinyasi Berdasarkan Pasal 1404-1412 KUH Perdata
Konsinyasi ini merupakan salah satu hal atau sebab hapusnya
perikatan.

0 X1 X Byarat Konsinyasi

{ Yang berpiutang menolak pembayaran dari yang
berutang.

{ Yang berutang melakukan pembayaran tunai
utangnya dengan menawarkan pembayaran.

{ WVAEVY % u CEv Jolulv }o z
MEP]S W VPP vY Je E3] u }E VP -
{ Yang berpiutang menolak menerima pembayaran.

{ hvP % u C E vV JYY%I| Vv % [ o < %o
WVP JovEP@]es P]YY% vli}ve]vC
0 X1 X Prosedur

{ Yang berutang mengajukan permohonan penawaran
% u C E v V. % V]Y% v | W vP Jo v

[




[

S U% 8 % Ee+ Spip v % u C E v ~i]l Y
% Ee Spip v ] 3 u% 8§ YVPP o C VvP E
S U% S C VP ]%]o]ZV

W Eu}Z}lv v I}ve]vC ] ] L E ou €& |
permohonan konsinyasi;

Ketua Pengadilan Negeri dengan penetapan

uu EJvd ZI v :uEpu°*]8 I:pEp+]138 W VPP vY

dua orang saksi untuk melakukan penawaran

pembayaran kepada yang berpiutang pribadi di

S U% 35 YVPP 013 u% 3 %]0]Z vvC V
THEU]S I:pEN]S3 W VPP vY ] ES] u

menjalankan perintah Ketua Pengadilan Negeri dan

dituangkan dalam Berita Acara Pernyataan Kesediaan

Untuk Membayar, yang salinannya diberikan kepada

yang berpiutang;

Jika yang berpiutang menolak penawaran

% U C E vU nEP*]S I:pEpP+]3 W VPP vY
Berita Acara Pemberitahuan dengan menyebutkan
hari, tanggal dan jam, uang pembayaran akan
disimpan di kas Kepaniteraan Pengadilan Negeri;

w Al1sp C vP ]38 viul vill C VP E%]u

S VPU ul pEP-]S I'uEpP]E W VPP vY

dua orang saksi menyerahkan uang tersebut kepada

Panitera Pengadilan Negeri dengan menyebutkan
jumlah dan rincian uangnya untuk disimpan sebagai

uang konsinyasi dengan membuat Berita Acara
Penyimpanan yang ditandatangani oleh Panitera,
TMHEU]S I:pEU]S W VPP vY Ve le]re le]\




{ E]s E WV]Y% v ] E]18 Zpl v | %
berpiutang dengan peringatan agar mengambil uang
C VP JYY%I!| v 8§ B+« u3X
0 X i X Bah dan Berharga Konsinyasi
{ Dalam hal yang berpiutang menolak penawaran
VUVP 30Z ]YY%I Vv ul CvP @Eus
mengajukan permohonan terhadap yang berpiutang
sebagai Termohon kepada Pengadilan Negeri, dengan
%0 YéWu
s Menyatakan sah dan berharga penawaran
% u C E v V % V]Y% v o P ] I}ve]
dan
s Menghukum Pemohon membayar biaya perkara

{ Permohonan tersebut dicatat dalam register per-
mohonan;

{ Jika yang berutang sudah memperoleh penetapan
Hakim yang menyatakan sah dan berharga pena-
A EvUul pgvP CVP 1YY%I VY | %
kembali.

84 W Vv]Y% v 'vY < EpuP]lv €& « EIl v
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DVP SUE ¢« & I|Zpepes % u ev §v Z pvsul |
umum,

8.4.1 Syarat Permohonan

{ W]z 1l C vP EZ IU u v}io | vSul vl §
v PVvY | EGuP]lv & « ElvVv Z *]o up

i



% V S % V P vY | EUP] vU 8§ 8§ %] %]Z | §
mengajukan keberatan ke Pengadilan Negeri;
{ W]zl ¢ vP EZ IU uvio | vsul vl
+« EvC P vY | @uP] vU $ 0 Z u vP ipul v
dan telah diputus berdasarkan putusan pengadilan
yang berkekuatan hukum tetap;
{ W]zl ¢cvP EZIUY I ]I8zZull & A

{ Kil % vP v §8vz CvP |v ] E]Jlv F
kerugian sedang menjadi objek perkara di Pengadilan,
masih disengketakan kepemilikannya, diletakkan sita
oleh pejabat yang berwenang atau menjadi jaminan
di bank.

8.4.2  Prosedur Pengajuan Permohonan

{ Pemohon atau kuasanya mengajukan permohonan
ou Z-e [/vive] CVP % o]J]vP ¢« ]I]15 u u

s / vYS§ e W u}zZlvVv
s ] vYS§8 e« d GulZlvV

(7]

Uraian yang menjadi dasar permohonan;

2}

Hal yang dimohonkan;

(2]

Ditandatangani oleh Pemohon atau kuasanya,
Jo u%]®E] uplYr plyYX

{ Panitera memberikan tanda terima berkas per-
mohonan setelah dinilai lengkap dan Pemohon telah
membayar panjar biaya melalui bank;

{ Permohonan dicatat dalam Buku Register Konsinyasi
dan diberi nomor;

[



Apabila Pemohon mencabut permohonannya dan
berkas belum disampaikan ke Ketua Pengadilan
Negeri, Panitera menerbitkan Akta Pencabutan
Permohonan yang diberitahukan kepada Pemohon
disertai pengembalian berkas permohonan;

Panitera menyampaikan berkas permohonan yang
sudah diregister ke Ketua Pengadilan Negeri;

Ketua Pengadilan Negeri membuat penetapan yang

uu EJvs ZIl v :pEpe]S I:pEQP]S W VvPP

orang saksi untuk melakukan penawaran pembayaran

| %o d Eu}Z}v ] 8 u% 3 YVPP o d (Eu}Z
"MEU]S I:pEM]E W VPP vY Je E3]

menyampaikan langsung kepada Termohon atau

kuasanya kehendak untuk menawarkan pembayaran

e ijpuo Z v]o] PvY | EGuP]l v | % d

dan akibat dari penolakan penawaran pembayaran

tersebut;

HEU*]S I:pEp+]8 W VPP vY uu p 3

tentang Pernyataan Kesediaan untuk Menerima
§uDviol uvP PvY EuP] C vP 18 A
18v S§vP vVv] }0Z pEU]S l:pEP-]S

o leJre Ie] v d ®u}Z}v ~ % ]Jo d Eu}Z
Ee ] uvyv S§vP V]U &]8§ E 353 %

Salinan Berita Acara disampaikan kepada Termohon;
THEP]S I:pEP]S W VPP vY u o %}EI v

% VA EV % u CEvVv PvY | EuP] v

Ktua Pengadilan Negeri melalui Panitera dengan

melampirkan  Berita Acara Kesediaan untuk
Dv EGJu ID v}o IV

i



[

{ Jika Termohon menolak menerima penawaran pem-

bayaran, Ketua Pengadilan Negeri menetapkan hari
] VP puvipl uu EJls % EulZ}v v % v]Y %o
kerugian;

"MEU*]S :uEpP+]8 W VPP vY u u vPP]Jo W
Termohon dengan membuat Berita Acara Tentang
Pemberitahuan Akan Dilakukan Penyimpanan Ter-

Z % h vP 'vY < EuP] v ] <+ < % Vv]s E

Ketua Pengadilan Negeri menerbitkan penetapan
vP v u EW

s Mengabulkan permohonan Pemohon;

s DvCS3IlveZ vuv EJu % V]Y% v P
kerugian dengan menyebutkan jumlah besaran
PvY |l @uP]vU 3§ .¢]I v & CuE]]-
Sv Z vl § p VPuUv v. .« ES %]Z | C
berhak menerima;

s Memerintahkan Panitera untuk melakukan pe
VCJu% v v pvP P vVvY | EuP] v v u
beritahukan kepada Termohon

s Membebankan biaya perkara kepada Pemohon

Panitera membuat Berita Acara Penyimpanan

W v]Y% v h vP ' vY < EpuP] v C vP ]88 v
oleh Panitera, Pemohon dan dua orang saksi dengan
menyebutkan jumlah dan perinciannya untuk di-

simpan dalam kas Kepaniteraan sebagai uang pe-
vV]Y% v P vY | EuP] vV

Salinan Berita Acara disampaikan kepada Pemohon
dan Termohon;




{

O0XoXi

] d EulZiv Y | Z JEU % vClu%e v Vv
kerugian tetap dapat dilakukan.

W vP u]Jo v hvP 'vY < EuP] v

h vP P vY | EuP] v C vP JYY%I v %o &
kepaniteraan pengadilan negeri dalam waktu yang
dikehendaki yang berhak, disertai surat pengantar
dari Ketua Pelaksana Pengadaan Tanah;

]l %]Z 1 CvP EZIY | ]I &8zull E
Pelaksana Pengadaan Tanah memberitahukan kepada
us v >UE Zl< % o elvu o]vvC V

Setelah diketahui keberadaannya, pihak yang berhak
mengajukan permohonan kepada pengadilan negeri
puvdul u vP ujJo P vY | EGuP]l v ]« ES
pengantar dari Ketua Pelaksana Pengadaan Tanabh;

Jika objek pengadaan tanah sedang menjadi objek

« VPI S U PvVvY | EuP] v % 5 ] uJo }
berhak setelah putusan berkekuatan hukum tetap

disertai Surat Ketua Pelaksana Pengadaan Tanah;

0 Y il % vP v SvZ JosSIlv «]§L
kerugian dapat diambil oleh yang berhak, setelah

ada putusan berkekuatan hukum tetap atau sita
telah diangkat, disertai surat Pengantar Dari Ketua
Pelaksana Pengadaan Tanah;

Jika objek pengadaan tanah sebagai jaminan di bank,
PvY |l GuP]v % 8 J]ulJ]oe3o0Z %o
dari bank disertai Surat Pengantar dari Ketua
Pelaksana Pengadaan Tanabh;

s



it

{

OU %E IYl % E Jo vU < 3u W VP Jo
menerbitkan Penetapan yang memerintahkan
W v]8 E pvdpul uvCGC E ZIlv pvP P vY |
C VP ]1YY%I vV

NY % W VP ulov hvP WVv]Y% v 'VvY <
Panitera membuat Berita Acara yang ditandatangani
oleh yang berhak dan dua orang saksi;

{ Jika Tim Pelaksana Pengadaan Tanah telah berakhir

masa tugasnya, surat pengantar diterbitkan oleh
< % 0 < VS}E t]Jo C Z WE WE}A]ve]l< %o
W ES vV ZV < Pp% 8§ vVvIIIE « 8§ u% SX
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