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NOTA DINAS
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Yth.

Dari

Hal
Lampiran
Tanggal

Ketua Pengadilan Negeri
Sewilayah Hukum Pengadilan Tinggi Kalimantan Timur 
Di Tempat
Sekretaris Pengadilan Tinggi Kalimantan Timur 
Di Samarinda
Permintaan Nama Peserta Bimbingan Teknis Bagian Kesekretariatan 

16 Oktober 2023

Sehubungan akan dilaksanakannya kegiatan Bimbingan Teknis Bagian 
Kesekretariatan dalam rangka peningkatan kompetensi Aparatur Sipil Negara (ASN) 
pada Pengadilan Tinggi Kalimantan Timur dan Pengadilan Negeri sewilayah hukum 
Pengadilan Tinggi Kalimantan Timur, yang akan dilaksanakan pada :
Hari : Senin s.d. Rabu (jadwal kegiatan menyusul)
Tanggal : 23 s.d. 25 Oktober 2023
Check In & Registrasi : Pukul 12.00 s.d. 14.00 WITA
Tempat : Aston Samarinda Hotel & Convention Center, Jalan

Pangeran Hidayatullah, Pelabuhan, Kec. Samarinda Kota, 
Kota Samarinda

dengan ini memohon kepada Saudara untuk dapat menugaskan Kepala Sub Bagian 
Kepegawaian, Organisasi & Tata Laksana, Kepala Sub Bagian Perencanaan, 
Teknologi Informasi & Pelaporan, dan Pengelola BMN sebagai peserta dengan 
ketentuan sebagai berikut:
1. Bagi Pengadilan Negeri yang pada jabatan tersebut kosong, maka dapat 

digantikan oleh pejabat/pegawai lain yang ditunjuk oleh Ketua Pengadilan 
Negeri;

2. Satuan kerja dapat mengirimkan tambahan peserta dengan ketentuan biaya 
dibebankan pada DIPA satuan kerja masing-masing;

3. Biaya kegiatan Bimbingan Teknis Bagian Kesekretariatan berupa biaya 
transportasi pergi-pulang (pp), uang harian, dan akomodasi ditanggung dan 
dibebankan pada DIPA Pengadilan Tinggi Kalimantan Timur T.A. 2023;
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4. Bagi yang menggunakan transportasi darat, setiap satuan kerja hanya dapat 
menyerahkan masing-masing 1 (satu) bukti pengeluaran pergi-pulang (pp) yang 
berlaku untuk semua peserta;

5. Pada saat registrasi, peserta wajib menyerahkan :
- Surat Tugas yang menyatakan selama mengikuti kegiatan dibebastugaskan 

dari tugas kantor sehari-hari;
- Tiket perjalanan pergi-pulang dan boarding pass (bagi yang menggunakan 

pesawat), serta bukti pengeluaran lainnya yang sah;
6. Untuk menunjang kegiatan, peserta wajib membawa Laptop;
7. Ketentuan pakaian :

Malam : Batik lengan panjang 
Siang : Pakain Dinas Harian (PDH)

8. Penggantian uang transport kepada peserta :
a. Untuk perjalanan darat dengan menggunakan transportasi umum dapat 

dipertanggungjawabkan apabila terdapat bukti/kuitansi pembayaran resmi, 
sedangkan yang menggunakan kendaraan pribadi/dinas, struk BBM tidak 
dapat diganti kecuali struk pembayaran tol.

b. Untuk perjalanan udara, tiket pesawat ekonomi sudah termasuk bagasi 
maksimal 15 kg dan tercantum di tiket.

9. Untuk memudahkan proses administrasi dalam pembayaran biaya perjalanan 
peserta, diminta agar mengisi daftar nama peserta dan daftar harga tiket 
perjalanan pergi dan pulang (sebagaimana format Lampiran I), serta 
melampirkan Surat Tugas dan tiket perjalanan pergi-pulang (bagi yang 
menggunakan pesawat) dan dikirimkan ke Pengadilan Tinggi Kalimantan Timur, 
paling lambat tanggal 18 Oktober 2023 pukul 10.00 WITA melalui:
- Email : keu.ptsmd@qmail.com / kepeqawaianptkaltim@qmail.com
- Contact Person : 08125574830 (Emy Pebriyanti)

081346569038 (Henny Irawati, S.E.)
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Lampiran 1

DAFTAR NAMA PESERTA BIMBINGAN TEKNIS BAGIAN KESEKRETARIATAN 
SEWILAYAH HUKUM PENGADILAN TINGGI KALIMANTAN TIMUR 

TANGGAL 23 S.D. 25 OKTOBER 2023 
(DIPA PENGADILAN TINGGI KALIMANTAN TIMUR)

SATUAN KERJA: PENGAC ILAN NEGERI....

NO NAMA NIP TTL JABATAN PANGKAT/GOL.
RUANG

JENIS
KELAMIN

Lampiran II

DAFTAR HARGATIKET PERGI DAN PULANG 
BIMBINGAN TEKNIS BAGIAN KESEKRETARIATAN 

SEWILAYAH HUKUM PENGADILAN TINGGI KALIMANTAN TIMUR 
TANGGAL 23 S.D. 25 OKTOBER 2023

NO NAMA ASAL HARGA TIKET (PP)
1.
2.
3.
4.

Lampiran III

DAFTAR NAMA TAMBAHAN PESERTA BIMBINGAN TEKNIS 
BAGIAN KESEKRETARIATAN SEWILAYAH HUKUM 

PENGADILAN TINGGI KALIMANTAN TIMUR 
TANGGAL 23 S.D. 25 OKTOBER 2023 

(DIPA PENGADILAN NEGERI............................................ )

SATL AN KERJA : PENGADILAN NEGERI....
NO NAMA NIP TTL JABATAN PANGKAT/GOL.

RUANG
JENIS

KELAMIN

Oktober 2023
Ketua Pengadilan Negeri


